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[bookmark: _Toc153468496]GENERELL SKILDRING
[bookmark: _Toc153468497]Oppdragsgjevar

[bookmark: Tekst9]Fyll inn ein kort presentasjon av oppdragsgjevar

Kontaktperson hjå oppdragsgjevar er:

	Namn:
	     

	Postadresse:
	     

	e-post
	     


[bookmark: _Toc164247379]
Eventuelle spørsmål skal rettast til kontaktpersonen per e-post. 

Det skal ikkje vere kontakt/kommunikasjon med andre personar hjå oppdragsgjevar om anbodskonkurransen enn nemnde kontaktperson.

[bookmark: _Toc264623269][bookmark: _Toc153468498]Føremålet med anskaffinga
[bookmark: Tekst16]Fyll inn ei kort skildring av føremålet med og omfanget av anskaffinga. (Føremålet med punktet er å gje ei kort overordna oversikt over anskaffinga slik at leverandøren kan ta stilling til om anskaffinga er av interesse utan å setje seg inn i kravspesifikasjonen).
   
Nærare skildring av leveransen følgjer av bilag 1 til kontrakt - Kravspesifikasjon.

[bookmark: _Toc234737563][bookmark: _Toc153468499]Deltilbod
(Stryk det alternativet som ikkje høver. Dersom det blir opna for deltilbod, må det gjevast opp på kva delar det gjeld.)

<Det er ikkje høve til å gje tilbod på delar av oppdraget>.

eller

<Det er høve til å gje tilbod på delar av oppdraget, det vil seie tilbod på desse delane:>
1.      
2.      



[bookmark: _Toc181781867][bookmark: _Toc181781926][bookmark: _Toc181782234][bookmark: _Toc181782293][bookmark: _Toc181782363][bookmark: _Toc181782418][bookmark: _Toc181782479][bookmark: _Toc181782530][bookmark: _Toc181782892][bookmark: _Toc181783467][bookmark: _Toc181783686][bookmark: _Toc181783896][bookmark: _Toc181784018][bookmark: _Toc181784281][bookmark: _Toc181784718][bookmark: _Toc181784994][bookmark: _Toc181786551][bookmark: _Toc181794379][bookmark: _Toc33342124][bookmark: _Toc55973632][bookmark: _Toc68674787][bookmark: _Toc87321489][bookmark: _Toc200856745][bookmark: _Toc264623271][bookmark: _Toc223339923][bookmark: _Toc153468500]Oppbygginga av konkurransegrunnlaget 
· Del 1 – Dette dokumentet med reglar om konkurransegjennomføringa med kvalifikasjonskrav og tildelingskriterium.
· Del 2 – Kontrakt med dei bilaga som er oppgjevne i tabellen nedanfor (ved val av kontrakt, sjå kontraktsmalar på www.anskaffelser.no)

	Alle rubrikkar skal vere kryssa av (Ja eller Nei):
	Ja
	Nei

	Bilag 1: Kunden si skildring av Oppdraget 
	
	

	Bilag 2: Konsulentens spesifikasjon av Oppdraget
	
	

	Bilag 3: Prosjekt- og framdriftsplan 
	
	

	Bilag 4: Administrative reglar
	
	

	Bilag 5: Samla pris og prisfastsetjing
	
	

	Bilag 6: Endringar i den generelle avtaleteksten
	
	

	Bilag 7: Endringar i ytinga etter avtaleinngåinga
	
	

	Andre bilag:
	
	



[bookmark: _Toc153468501]Kunngjering
Konkurransen er kunngjord i DOFFIN-databasen og – Sjå www.doffin.no

[bookmark: _Toc264623273][bookmark: _Toc153468502]Viktige datoar

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Kunngjering i DOFFIN
	01.01.2009

	Eventuell tilbodssynfaring/tilbodskonferanse 
	01.01.2009

	Referat frå tilbodssynfaring/tilbodskonferansen 
	01.01.2009

	Frist for å levere tilbod
	01.01.2009,kl 00:00

	Tilbodsopning
	01.01.2009,kl 00:00

	Tilbodet står ved lag til
	01.01.2009,kl 00:00

	Evaluering 
	01.01.2009 

	Melding om tildeling
	01.01.2009 

	Klagefrist leverandørar 
	01.01.2009,kl 00:00 

	Kontraktsinngåing
	01.01.2009 


Det blir gjort merksam på at tidspunkta etter opning av tilboda er rettleiande.

[bookmark: _Toc165189780][bookmark: _Toc153468503] REGLAR FOR GJENNOMFØRING AV KONKURRANSEN OG KRAV TIL TILBOD 
[bookmark: _Toc181105587][bookmark: _Toc153468504]Anskaffingsprosedyre
[bookmark: _Toc181781875][bookmark: _Toc181781934][bookmark: _Toc181782242][bookmark: _Toc181782301][bookmark: _Toc181781877][bookmark: _Toc181781936][bookmark: _Toc181782244][bookmark: _Toc181782303]Anskaffinga blir gjennomførd i samsvar med lov om offentlige anskaffelser av 16. juli 1999 nr. 69 (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) av 7. april 2006 nr. 402. Anskaffinga skal gjennomførast etter del I og del II i forskrifta (under EØS-terskelverdi og uprioriterte tenester). Kontraktstildeling vil bli gjord etter prosedyren ”Open anbodskonkurranse”, jfr. FOA § 5-1.
 
Berre dei tilbydarane som oppfyller kvalifikasjonskrava vil få tilboda sine evaluerte. 

I denne konkurransen er det ikkje høve til å forhandle. Det er følgjeleg ikkje høve til å endre tilbodet etter at tilbodsfristen er over. Vidare blir det gjort merksam på at tilbod som inneheld avvik, atterhald, feil, uklåre moment, ufullstendige moment mv. som kan medføre tvil om korleis tilbodet skal vurderast samanlikna med dei andre tilboda, skal avvisast etter FOA § 11-11(1)f.

[bookmark: _Toc181105588][bookmark: _Toc181105590][bookmark: _Toc181105592]Leverandøren blir derfor oppfordra på det sterkaste til å følgje dei rettleiingane som blir gjevne i dette konkurransegrunnlaget med vedlegg, og eventuelt stille spørsmål ved uklåre punkt per e-post til kontaktperson.

[bookmark: _Toc153468505]Teieplikt
Oppdragsgjevar og dei tilsette der pliktar å hindre at andre får tilgang eller kjennskap til opplysningar om tekniske innretningar og framgangsmåtar eller drifts- og forretningsforhold det av konkurranseomsyn vil vere grunn til å halde hemmeleg, jf. FOA § 3-6, jf. forvaltningslova § 13.
[bookmark: _Toc181781882][bookmark: _Toc181781941][bookmark: _Toc181782249][bookmark: _Toc181782308][bookmark: _Toc181782373][bookmark: _Toc181781883][bookmark: _Toc181781942][bookmark: _Toc181782250][bookmark: _Toc181782309][bookmark: _Toc181782374]
[bookmark: _Toc153468506]Atterhald og avvik
Dersom leverandøren tek atterhald mot delar av konkurransegrunnlaget/ kravspesifikasjonen/ kontrakt eller andre konkurransedokument, skal dette klårt gå fram av tilbodet. Atterhalda skal spesifiserast med kva konsekvensar dette har for yting, pris eller andre forhold. 
Det same gjeld for avvik. Atterhald og avvik skal vere presise og eintydige og takast inn i tilbodsbrevet slik at oppdragsgjevar kan vurdere dei utan kontakt med leverandøren, jf. FOA § 11-3. Vesentlege atterhald og atterhald eller avvik som kan medføre tvil om korleis tilbodet skal bedømmast i forhold til dei andre tilboda vil føre til at tilbodet blir avvist, jf. FOA § 11-11(1).
[bookmark: _Toc202063408][bookmark: _Toc223339945]Tilvising frå leverandøren til standardiserte leveringsvilkår eller liknande vil bli vurderte som atterhald dersom dei avvik frå føreliggjande konkurranse- eller kontraktsreglar.

[bookmark: _Toc153468507]Frist tilbodet står ved lag til
Leverandøren må stå ved tilbodet sitt til det tidspunktet som er oppgjeve i pkt. 1.6 ovanfor. 


[bookmark: _Toc153468508]Oppdatering av konkurransegrunnlaget
Eventuelle rettingar, suppleringar eller endringar av konkurransegrunnlaget, attåt spørsmål og svar i anonymisert form, vil bli formidla til alle leverandørar som har registrert si interesse for anskaffinga på Doffin.no.

[bookmark: _Toc153468509]Tilleggsopplysningar
Dersom leverandøren finn at konkurransegrunnlaget ikkje gjev tilstrekkeleg rettleiing, kan han skriftleg be om tilleggsopplysningar hjå oppdragsgjevar ved kontaktpersonen der.

Dersom det blir oppdaga feil i konkurransegrunnlaget, bed ein det om at dette blir formidla skriftleg til kontaktpersonen hjå oppdragsgjevar.

Skriftleg førespurnad om tilleggsopplysningar skal merkjast: ”Anbodskonkurranse, ref saksnummer: <saksnr>”, og sendast til kontaktpersonen hjå oppdragsgjevar pr e-post.  
[bookmark: _Toc153468510]Kvalifikasjonskrav
[bookmark: _Toc153468511]Obligatoriske krav
	Krav	
	Dokumentasjonskrav

	Leverandøren skal ha ordna forhold m.o.t. skatteinnbetaling og meirverdiinnbetaling.
	· Skatteattest 
· Meirverdiavgiftsattest 
 
Ein attest for skatt og ein attest for betalt avgift blir utferda anten av det lokale skattekontoret eller skatteoppkrevjarkontoret der leverandøren har sitt hovudkontor. Sjå: (http://www.skatteetaten.no/Templates/Artikkel.aspx?id=9196&epslanguage=NO)

· Utanlandske leverandørar skal leggje fram attestar frå tilsvarande styresmakter som dei norske.  



	Leverandøren skal ha eit fungerande HMS- system.
	HMS-eigenerklæring (gjeld ikkje ved varekjøp)




[bookmark: _Toc153468512]Leverandørens organisatoriske og juridiske stilling
	Krav - døme	
	Dokumentasjonskrav – døme

	[bookmark: Tekst30]Leverandøren skal vere eit lovleg etablert føretak
	· [bookmark: Tekst28]Norske selskap: Firmaattest
· [bookmark: Tekst29]Utanlandske selskap: Godtgjering på at selskapet er registrert i bransjeregister eller føretaksregister som føreskrive i lovgjevinga i det landet der leverandøren er etablert. 



[bookmark: _Toc153468513]Leverandørens økonomiske og finansielle stilling
	Krav - døme
	Dokumentasjonskrav – døme

	[bookmark: Tekst31]Vel mellom:
Leverandøren skal ha økonomisk kapasitet til å gjennomføre oppdraget/kontrakten 

Eller:

Kredittverdig utan krav til å stille sikkerheit

	Vel mellom:
· Årsrekneskap inkl. årsmelding frå styret og revisorerklæring. 
Eller:

· [bookmark: Tekst32]Kredittvurdering/rating, ikkje eldre enn 3 månader, og som baserer seg på siste kjende rekneskapstal. Ei rating skal vere utførd av offentleg godkjend kredittvurderingsinstitusjon 



Dersom leverandøren av gyldige grunnar ikkje kan leggje fram den dokumentasjonen oppdragsgjevar har bede om, kan han godtgjere den økonomiske og finansielle stilinga si med eit kvart anna dokument som oppdragsgjevar kan akseptere.
[bookmark: _Toc234135365][bookmark: _Toc234135366][bookmark: _Toc234135367][bookmark: _Toc181781971][bookmark: _Toc153468514]Leverandørens tekniske og faglege kvalifikasjonar  

	Krav - døme	
	Dokumentasjonskrav - døme 

	[bookmark: Tekst34]Leverandøren skal ha røynsle frå minimum 3 tilsvarande  oppdrag i løpet av dei 3 siste åra. (Ein bør utdjupe kva ein legg i "tilsvarande oppdrag".)
	Skildring av dei 3 mest relevante oppdraga frå leverandøren i løpet av dei siste 3 åra. Skildringa må inkludere informasjon om verdien av oppdraget, tidspunkt og mottakar (namn, telefon og e-post.) Referansar vil kunne bli kontakta ved behov for klårgjering av relevansen av oppdraget. Det er likevel slik at det er leverandøren sitt ansvar å dokumentere relevans gjennom skildringa.

	[bookmark: Tekst36]Leverandøren skal ha tilstrekkeleg gjennomføringsevne og kapasitet.


	[bookmark: Tekst37]Gjere greie for den gjennomsnittlege arbeidsstyrken hjå leverandøren i løpet av siste 3 år og for dei reiskapane, maskinene, verktøya, materiell eller teknisk utstyr som leverandøren disponerer over til gjennomføring av kontrakten/oppdraget.

	[bookmark: Tekst40]Det krevst eit godt og velfungerande kvalitetssikrings-system for ytingane som skal leverast.
	Gjere greie for leverandøren sitt kvalitetssikringssystem/- styringssystem

eller

Kopi av systemsertifikat utferda av akkrediterte sertifiseringsorgan eller tilsvarande dokumentasjon.

	For å sikre at miljørelevante krav i kontrakten blir etterlevde, er det krav til at leverandøren har tilstrekkeleg miljøkompetanse og rutinar for kvalitetssikring av dei tenestene som er omfatta m.o.t. ...(miljøforhold) Sjå www.anskaffelser.no der miljøkriterium for leverandøren sine tekniske og faglege kvalifikasjonar er tekne inn.
	Gjere greie for leverandørens miljøkompetanse og rutinar som dokumenterer at kravet er dekt m.o.t. ...(miljøforhold). Dersom dette er skildra i verksemda sitt kvalitets- eller miljøleiingssystem i samsvar med ISO 9001, ISO 14001 eller tilsvarande 3.partsverifiserte system, er det nok å leggje fram eit gyldig sertifikat.





[bookmark: _Toc153468515]TILDELINGSKRITERIUM
[bookmark: _Toc223339935]Berre tilbod som er leverte av kvalifiserte tilbydarar og som innfrir dei obligatoriske krava og spesifikasjonane som er oppgjevne i konkurransegrunnlaget medrekna kontraktsframlegget og  kravspesifikasjonen vil bli vurderte i forhold til tildelingskriteria.
[bookmark: _Toc223339936]
<Tildelinga skjer utelukkande ut frå kva for tilbod som har den lågaste prisen.>

eller

<Tildelinga skjer på basis av kva for tilbod som er det økonomisk mest fordelaktige, basert på desse kriteria:>

Døme: 
	Kriterium
	Vekt
	Dokumentasjonskrav

	Pris
Subkriterium
	X %
	Ferdig utfylt prisskjema

	Kvalitet
subkriterium
	X %
	Sjå plukklista for tildelingskriterium www.anskaffelser.no

	Miljø 
Subkriterium
	X %
	Sjå kriteriesetta for miljøkriterium. www.anskaffelser.no



[bookmark: _Toc153468516]Vektingsmodell
[bookmark: _Toc181105607][bookmark: _Toc181105611][bookmark: _Toc181105615][bookmark: _Toc181105616][bookmark: _Toc181105620][bookmark: _Toc181105624][bookmark: _Toc181105625][bookmark: _Toc181105627][bookmark: _Toc181105631][bookmark: _Toc181105635][bookmark: _Toc181105639][bookmark: _Toc181105643][bookmark: _Toc181105647][bookmark: _Toc181105651][bookmark: _Toc181105655][bookmark: _Toc181105657][bookmark: _Toc181105659]Opplysningar og skildring av vektingsmodell skal gjevast opp. Sjå rettleiar til plukklista for tildelingskriterium, http://www.anskaffelser.no.

[bookmark: _Toc153468517] Innlevering av tilbod og tilbodsutforming 

[bookmark: _Toc153468518]Innlevering av tilbod
[bookmark: _Toc165189794]
Tilbodet skal leverast/sendast til:
[bookmark: Tekst20]Namn:		Namn på postadressat
[bookmark: Tekst21]Adresse:	Adresse for mottak av tilbod

Tilbodet skal vere datert og underteikna av ansvarleg representant for leverandør, leggjast i nøytral, lukka konvolutt og tydeleg merkjast med:

"Tilbod, saksnr. (200x00xxx) v/ (namn på sakshandsamar).
Skal berre opnast av adressat”


Tilbodet skal leverast i eitt – eksemplar utan noka form for innbinding eller stifting, anten sett inn i ringperm med skiljekort, eller i plastlomme eller liknande. I tillegg skal tilbodet leverast elektronisk på cd-rom eller minnepenn.



[bookmark: _Toc153468519]Utforming av tilbodet

Tilbodet skal utformast i samsvar med den disposisjonen som følgjer av dette konkurransegrunnlaget. Leverandør er sjølv ansvarleg for at alle spørsmål, krav og avklaringspunkt er svara på / belyste og dokumenterte i tilbodet.
Tilbodet skal utformast med denne disposisjonen:
(Nedanfor kjem framlegg til mogleg måte å disponere tilbodet på. Det blir gjort merksam på at lista nedanfor må justerast og tilpassast det individuelt utforma konkurransegrunnlaget. )

· Tilbodsbrev signert av ansvarleg representant for leverandøren. Tilbodsbrevet må innehalde:
· Ein aksept av vilkår i konkurransegrunnlaget og utkast til kontrakt og spesielle kontraktsvilkår. Eventuelle atterhald må kome fram her og vere oppgjevne i samsvar med dei reglane som er gjevne om atterhald og avvik i dette konkurransegrunnlaget. Vidare må brevet innehalde namn og kontaktinformasjon til kontaktpersonen hjå leverandøren.
· Skatteattest, attest på betalt skatt og arbeidsgjevaravgift frå kemnerkontoret.
· MVA-attest, attest på betalt meirverdiavgift frå skattefutkontoret.
· HMS-eigenerklæring.
· Firmaattest.
· Årsrapport, revisorstadfest årsrekneskap og oversikt over omsetninga dei siste åra.
· Kredittvurdering med nøkkeltal frå velrenommert kredittvurderingsselskap. 
· Skildring av dei 3 mest relevante leveransane frå leverandøren dei siste 3 åra. 
· Utgreiing om den gjennomsnittlege arbeidsstyrken hjå leverandøren i løpet av siste 3 år og om dei reiskapane, maskinene, verktøya, materiell eller teknisk utstyr som leverandøren disponerer over til gjennomføring av kontrakten/oppdraget.
· Utgreiing om leverandøren sitt kvalitetssikringssystem/- styringssystem
eller
Kopi av systemsertifikat utferda av akkrediterte sertifiseringsorgan eller tilsvarande dokumentasjon
· Utgreiing for leverandørens miljøkompetanse
· Leverandørens løysingsspesifikasjon (Leverandøren sitt svar på kravspesifikasjon frå oppdragsgjevar med etterspurt dokumentasjon – Kontraktsbilag 2)
· Utfylt prisbilag
· Ytterlegare kontraktsbilag som heilt eller delvis skal utfyllast av leverandøren.


[bookmark: _Toc153468520]Vedlegg
· Kontrakt m/ bilag
20
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