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[bookmark: _Toc265847979]Innledning
[bookmark: _Toc265847980]Om Oppdragsgiver

Fyll inn en kort presentasjon av oppdragsgiver

Oppdragsgivers kontaktperson er:

	Navn:
	     

	Postadresse:
	     

	e-post
	     


[bookmark: _Toc164247379]
Eventuelle spørsmål kan rettes til kontaktpersonen per e-post. 

Det skal ikke være kontakt/kommunikasjon med andre personer hos oppdragsgiver hva gjelder anbudskonkurransen enn nevnte kontaktperson.

[bookmark: _Toc266175778]Anskaffelsens formål
Gi en kort beskrivelse av leveransen med dets formål, omfang og eventuelle andre relevante forhold det bør opplyses om på dette stadiet av konkurransen.

[bookmark: _Toc266175779]Deltilbud
(Stryk det alternativet som ikke passer. Dersom det åpnes for deltilbud må det angis på hvilke deler.)

<Det er ikke adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget>.

eller

<Det er adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget, det vil si tilbud på følgende deler:>
1.      
2.      

[bookmark: _Toc265847981]Prosedyre for gjennomføring av konkurransen
Anskaffelsen gjøres i henhold til gjeldende lov 16. juli 1999 nr. 69 om offentlige anskaffelser (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser fastsatt ved kgl.res. 7. april 2006 nr. 402 (FOA), del II, § 5 -1. Kontraktstildeling vil bli foretatt etter prosedyren konkurranse med forhandling. 
 
Anskaffelsen innledes med denne kvalifiseringen, der det vil skje en kvalitativ utvelgelse av de leverandører som får invitasjon til å delta i konkurransen om den endelige kontrakt på levering av anskaffelsesgjenstanden.

Dersom det settes et tak på hvor mange leverandører som vil bli invitert til å levere tilbud bør det redegjøres for det her.

Alle inviterte tilbydere vil få sine tilbud evaluert. Tilbyderne med de tre beste tilbudene etter innledende evaluering vil bli invitert til forhandlinger. Etter forhandlingene og eventuelle reviderte tilbud vil endelig evaluering av de tre tilbudene bli foretatt og kontrakt tildelt. (Alternativ gjennomføring er å redusere antall tilbydere ved bruk av utvelgelseskriterier (se avsnittet over i gult) eller gjennomføre uten pre-kvalifisering (se egen mal)). 


 
Det vil / vil ikke bli anledning til å inngi alternative tilbud.

Alle referanser til ”leverandør” i dette kvalifikasjonsgrunnlag skal i det følgende forstås som referanse til leverandør i henhold til denne kvalifiseringen og til den senere avtale som konkurransen resulterer i.

[bookmark: _Toc265847985]Generelle bestemmelser om konkurransen
[bookmark: _Toc181781867][bookmark: _Toc181781926][bookmark: _Toc181782234][bookmark: _Toc181782293][bookmark: _Toc181782363][bookmark: _Toc181782418][bookmark: _Toc181782479][bookmark: _Toc181782530][bookmark: _Toc181782892][bookmark: _Toc181783467][bookmark: _Toc181783686][bookmark: _Toc181783896][bookmark: _Toc181784018][bookmark: _Toc181784281][bookmark: _Toc181784718][bookmark: _Toc181784994][bookmark: _Toc181786551][bookmark: _Toc181794379]
[bookmark: _Toc265847986]Kunngjøring
Konkurransen er kunngjort i DOFFIN-databasen– Se www.doffin.no

[bookmark: _Toc265847432][bookmark: _Toc266175783]Fremdriftsplan
Oppdragsgiver har lagt opp til følgende tidsrammer for prosessen: 

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Kunngjøring i DOFFIN
	01.01.2009

	Frist for å stille spørsmål til kvalifikasjonsgrunnlaget 
	01.01.2009

	Innleveringsfrist forespørsel om deltagelse i konkurransen
	01.01.2009

	Utsendelse av invitasjon med konkurransegrunnlag
	01.01.2009,kl 00:00

	Tilbudsfrist
	01.01.2009 

	Tilbudets vedståelsesfrist
	01.01.2009

	Meddelelse om tildeling
	01.01.2009 


Det gjøres oppmerksom på at tidspunktene etter innleveringsgrist for forespørselen om deltakelse er foreløpige.

[bookmark: _Toc181781875][bookmark: _Toc181781934][bookmark: _Toc181782242][bookmark: _Toc181782301][bookmark: _Toc181781877][bookmark: _Toc181781936][bookmark: _Toc181782244][bookmark: _Toc181782303][bookmark: _Toc181105588][bookmark: _Toc181105590][bookmark: _Toc181105592]
[bookmark: _Toc265847988]Taushetsplikt
[bookmark: _Toc181781882][bookmark: _Toc181781941][bookmark: _Toc181782249][bookmark: _Toc181782308][bookmark: _Toc181782373][bookmark: _Toc181781883][bookmark: _Toc181781942][bookmark: _Toc181782250][bookmark: _Toc181782309][bookmark: _Toc181782374]Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter å hindre at andre får adgang eller kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmåter eller drifts- og forretningsforhold det vil være av konkurransemessig betydning å hemmeligholde, jf. FOA § 3-6, jf. forvaltningsloven § 13.

[bookmark: _Toc265847989]Oppdatering av kvalifikasjonsgrunnlaget
Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av kvalifikasjonsgrunnlaget, samt spørsmål og svar i anonymisert form, vil bli formidlet til alle leverandører som har registrert sin interesse for anskaffelsen på Doffin.no.

[bookmark: _Toc265847990]Tilleggsopplysninger
Dersom leverandøren finner at kvalifikasjonsgrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning, kan han skriftlig be om tilleggsopplysninger hos oppdragsgiver ved oppdragsgivers kontaktperson.

Dersom det oppdages feil i kvalifikasjonsgrunnlaget, bes det om at dette formidles skriftlig til oppdragsgivers kontaktperson.

Skriftlig henvendelse om tilleggsopplysninger merkes med konkurransens navn og sendes til oppdragsgivers kontaktperson pr e-post. 

 
[bookmark: _Toc265847991]Kvalifikasjonskrav
[bookmark: _Toc265847992]Obligatoriske krav
	Krav	
	Dokumentasjonskrav

	Leverandøren skal ha ordnede forhold mht. skatteinnbetaling og merverdiinnbetaling.
	· Skatteattest 
· Merverdiavgiftsattest 
 
En attest for skatt og en attest for betalt avgift utstedes enten av det lokale skattekontoret eller skatteoppkreverkontoret der hvor leverandøren har sitt hovedkontor. Se: (http://www.skatteetaten.no/Templates/Artikkel.aspx?id=9196&epslanguage=NO)

· Utenlandske leverandører skal fremlegge attester fra tilsvarende myndigheter som de norske.  



	Leverandøren skal ha et fungerende HMS- system. (gjelder ikke ved vareanskaffelser)
	HMS-egenerklæring 
(gjelder ikke ved varekjøp)



[bookmark: _Toc265847993]Leverandørens organisatoriske og juridiske stilling
	Krav - eksempler	
	Dokumentasjonskrav – eksempler

	Leverandøren skal være et lovlig etablert foretak
	· Norske selskaper: Firmaattest
· Utenlandske selskaper: Godtgjørelse på at selskapet er registrert i bransjeregister eller foretaksregister som foreskrevet i lovgivningen i det land hvor leverandøren er etablert. 



[bookmark: _Toc265847994]Leverandørens økonomiske og finansielle stilling
	Krav - eksempler
	Dokumentasjonskrav – eksempler

	[bookmark: Tekst31]Velg mellom:
Leverandøren skal ha økonomisk kapasitet til å gjennomføre oppdraget/kontrakten 

Eller:

Kredittverdig uten krav til sikkerhetsstillelse

	Velg mellom:
· Årsregnskap inkl. styrets årsberetning og revisorerklæring. 
Eller:
	
· Kredittvurdering/rating, ikke eldre enn 3 måneder, og som baserer seg på siste kjente regnskapstall. En rating skal være utført av offentlig godkjent kredittvurderingsinstitusjon 



Dersom leverandøren av gyldige grunner ikke kan fremlegge den dokumentasjon oppdragsgiver har anmodet om, kan han godtgjøre sin økonomiske og finansielle stiling med ethvert annet dokument som oppdragsgiver kan akseptere.

[bookmark: _Toc234135365][bookmark: _Toc234135366][bookmark: _Toc234135367][bookmark: _Toc265847995][bookmark: _Toc181781971]Leverandørens tekniske og faglige kvalifikasjoner  

	Krav - eksempler	
	Dokumentasjonskrav - eksempler 

	Leverandøren skal ha erfaring fra minimum 3 tilsvarende  oppdrag i løpet av de 3 siste årene. (Man bør utdype hva man legger i "tilsvarende oppdrag".)
	Beskrivelse av leverandørens 3 mest relevante oppdrag i løpet av de siste 3 årene. Beskrivelsen må inkludere angivelse av oppdragets verdi, tidspunkt og mottaker (navn, telefon og e-post.) Referanser vil kunne bli kontaktet ved behov for klargjøring av oppdragets relevans. Det er likevel slik at det er leverandørens ansvar å dokumentere relevans gjennom beskrivelsen.

	Leverandøren skal ha tilstrekkelig gjennomføringsevne og kapasitet.


	Redegjørelse for leverandørens gjennomsnittlige arbeidsstyrke i løpet av siste 3 år og for de redskaper, maskiner, verktøy, materiell eller teknisk utstyr som leverandøren disponerer over til gjennomføring av kontrakten/oppdraget.

	Det kreves et godt og velfungerende kvalitetssikrings-system for ytelsene som skal leveres.
	Redegjørelse vedrørende leverandørens kvalitetssikringssystem/- styringssystem

eller

Kopi av systemsertifikat utstedt av akkrediterte sertifiseringsorganer eller tilsvarende dokumentasjon.

	For å sikre at miljørelevante krav i kontrakten blir etterlevd, kreves det at leverandøren har tilstrekkelig relevant miljøkompetanse, styringssystemer og rutiner for kvalitetssikring av de tjenester som omfattes mht ...(miljøforhold) Se www.anskaffelser.no hvor miljøkriterier for leverandørens tekniske og faglige kvalifikasjoner er tatt inn.
	Redegjørelse for leverandørens miljøkompetanse og rutiner som dokumenterer at kravet er dekket mht ...(miljøforhold). Dersom dette er beskrevet i virksomhetens kvalitets- eller miljøledelsessystem i henhold til ISO 9001, ISO 14001 eller tilsvarende 3.partsverifiserte systemer, er det nok å legge frem et gyldig sertifikat.





[bookmark: _Toc265847996]Utvelgelseskriterier
(Kommer til anvendelse når det settes et maksimumsantall for hvor mange som vil bli invitert til å delta i den videre konkurranse). 

Dersom det melder seg flere enn (angi intervall 05-00 / max antall 00 iht kunngjøringen) leverandører som oppfyller minstekravene til kvalifikasjoner, vil oppdragsgiver rangere leverandørene etter følgende utvelgelseskriterier:

Kriteriet 1 X%

Kriteriet 2 X%

Se anskaffelser.no for veiledning om utvelgelseskriterier.	

[bookmark: _Toc181105607][bookmark: _Toc181105611][bookmark: _Toc181105615][bookmark: _Toc181105616][bookmark: _Toc181105620][bookmark: _Toc181105624][bookmark: _Toc181105625][bookmark: _Toc181105627][bookmark: _Toc181105631][bookmark: _Toc181105635][bookmark: _Toc181105639][bookmark: _Toc181105643][bookmark: _Toc181105647][bookmark: _Toc181105651][bookmark: _Toc181105655][bookmark: _Toc181105657][bookmark: _Toc181105659]
 Utforming og innlevering av forespørselen 

[bookmark: _Toc265847998]Innlevering av forespørselen
[bookmark: _Toc165189794]
Søknaden skal leveres/sendes til:
Navn:		Navn på postadressat
Adresse:	Adresse for mottak av tilbud

Søknaden skal være datert og undertegnet av ansvarlig representant for leverandør, legges i nøytral, lukket konvolutt og tydelig merkes med:

"Søknad, saksnr. (200x00xxx) v/ (saksbehandlers navn).
Åpnes kun av adressat”


Søknaden skal leveres i ett – eksemplarer uten noen form for innbinding eller stifting, enten innsatt i ringperme med skillekort, eller i plastlomme eller lignende. I tillegg skal tilbudet leveres elektronisk på cd-rom eller minnepenn.



[bookmark: _Toc265847999]Forespørselens utforming

Søknaden skal utformes i henhold til den disposisjon som følger av dette kvalifikasjonsgrunnlaget med et underskrevet brev foran.
Leverandøren er selv ansvarlig for at alle spørsmål, krav og avklaringspunkter besvares/belyses og dokumenteres i søknaden.

Søknaden skal utformes med denne disposisjon:
(Disposisjonen under må endres i forhold til de endringer som gjøres i denne malens forslag til kvalifikasjonskrav/dokumentasjonskrav. Eventuell ytterligere dokumentasjon ved vurdering av eventuelle utvelgelseskriterier må også med på en endelig liste.)

1. Aksept av vilkår i kvalifikasjonsgrunnlaget. Eventuelle forbehold plasseres under dette punkt. Forbehold må begrunnes, og alternativ formulering skal fremgå.
2. Skatteattest, attest på betalt skatt og arbeidsgiveravgift fra kemnerkontoret.
3. MVA-attest, attest på betalt merverdiavgift fra skattefogdekontoret.
4. HMS-egenerklæring.
5. Firmaattest.
6. Kredittvurdering med nøkkeltall eller årsrapport, revisorbekreftet årsregnskap og oversikt over omsetningen de siste årene.
7. Beskrivelse av leverandørens 3 mest relevante oppdrag i løpet av de siste 3 årene 
8. Redegjørelse over gjennomsnittlig arbeidsstyrke siste 3 år, de redskaper, maskiner, verktøy, materiell eller teknisk utstyr som leverandøren disponerer over til gjennomføring av kontrakten/oppdraget.
9. Redegjørelse vedrørende leverandørens kvalitetssikringssystem/- styringssystem eller Kopi av systemsertifikat utstedt av akkrediterte sertifiseringsorganer eller tilsvarende dokumentasjon.
10. Redegjørelse for leverandørens miljøkompetanse og rutiner.
11. Eventuell dokumentasjon i forbindelse med utvelgelseskriteriene.
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