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1 GENERELL BESKRIVELSE
1.1 Oppdragsgiver

Fyll inn en kort presentasjon av oppdragsgiver
Oppdragsgivers kontaktperson er:

	Navn:
	     

	Postadresse:
	     

	e-post
	     


Eventuelle spørsmål kan rettes til kontaktpersonen per e-post. 
Det skal ikke være kontakt/kommunikasjon med andre personer hos oppdragsgiver hva gjelder anbudskonkurransen enn nevnte kontaktperson.

1.2 Beskrivelse av leveransen
Kundens beskrivelse av leveransen følger av bilag 1 til kontrakt.
1.3 Deltilbud
(Stryk det alternativet som ikke passer. Dersom det åpnes for deltilbud må det angis på hvilke deler.)
<Det er ikke adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget>.

eller

<Det er adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget, det vil si tilbud på følgende deler:>

1.      
2.      
1.4 Konkurransegrunnlagets oppbygning

· Del 1 – Dette dokumentet med bestemmelser om konkurransegjennomføringen og tildelingskriterier.

· Del 2 – Kontrakt med de bilag som angitt i tabellen nedenfor (ved valg av kontrak, se kontraktsmaler på www.anskaffelser.no)
	Alle rubrikker skal være krysset av (Ja eller Nei):
	Ja
	Nei

	Bilag 1: Kundens beskrivelse av Oppdraget 
	
	

	Bilag 2: Konsulentens spesifikasjon av Oppdraget
	
	

	Bilag 3: Prosjekt- og fremdriftsplan 
	
	

	Bilag 4: Administrative bestemmelser
	
	

	Bilag 5: Samlet pris og prisbestemmelser
	
	

	Bilag 6: Endringer i den generelle avtaleteksten
	
	

	Bilag 7: Endringer i ytelsen etter avtaleinngåelsen
	
	

	Andre bilag:
	
	


1.5 Kunngjøring

Konkurransen er kunngjort i DOFFIN-databasen  – Se www.doffin.no
1.6 Viktige datoer
Oppdragsgiver har lagt opp til følgende tidsrammer for prosessen: 

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Kunngjøring i DOFFIN
	01.01.2009

	Eventuell tilbudsbefaring/tilbudskonferanse 
	01.01.2009

	Referat fra tilbudsbefaring/tilbudskonferansen 
	01.01.2009

	Frist for å levere tilbud
	01.01.2009,kl 00:00

	Tilbudsåpning
	01.01.2009,kl 00:00

	Evaluering/Forhandling
	Uke x-x 

	Meddelelse om valg av leverandør
	01.01.2009 

	Klagefrist
	01.01.2009,kl 00:00 

	Kontraktsinngåelse
	01.01.2009 


Det gjøres oppmerksom på at tidspunktene etter åpning av tilbudene er veiledende.

2  REGLER FOR GJENNOMFØRING AV KONKURRANSEN OG KRAV TIL TILBUD 
2.1 Anskaffelsesprosedyre

Anskaffelsen gjøres i henhold til gjeldende lov 16. juli 1999 nr. 69 om offentlige anskaffelser (LoA) og forskrift om offentlige anskaffelser fastsatt ved kgl.res. 7. april 2006 nr. 402 (FOA), del II § 5 -1. Kontraktstildeling vil bli foretatt etter prosedyren konkurranse med forhandling. 

Bare de tilbyderne som oppfyller kvalifikasjonskravene og har blitt invitert til å levere tilbud vil få sine tilbud evaluert. 
Alle inviterte tilbydere vil få sine tilbud evaluert. Tilbyderne med de tre beste tilbudene etter innledende evaluering vil bli invitert til forhandlinger. Etter forhandlingene og eventuelle oppdaterte tilbud vil endelig evaluering av de tre tilbudene bli foretatt og kontrakt tildelt. (Alternativ gjennomføring er å redusere antall tilbydere i pre-kvalifiseringen ved bruk av utvelgelseskriterier.) 

Det vil / vil ikke bli anledning til å inngi alternative tilbud.
2.2 Taushetsplikt

Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter å hindre at andre får adgang eller kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmåter eller drifts- og forretningsforhold det vil være av konkurransemessig betydning å hemmeligholde, jf. FOA § 3-6, jf. forvaltningsloven § 13.
2.3 Forbehold og avvik

Dersom leverandøren tar forbehold mot deler av konkurransegrunnlaget/ kravspesifikasjonen/ kontrakt eller andre konkurransedokumenter, skal dette klart fremgå av tilbudet. Forbeholdene skal spesifiseres med hvilke konsekvenser dette har for ytelse, pris eller andre forhold. 

Det samme gjelder for avvik. Forbehold og avvik skal være presise og entydige og tas inn i tilbudsbrevet slik at oppdragsgiver kan vurdere dem uten kontakt med leverandøren. Vesentlige forbehold og avvik vil føre til at tilbudet avvises.
Leverandørens henvisning til standardiserte leveringsvilkår eller lignende vil bli betraktet som forbehold dersom de avviker fra foreliggende konkurranse- eller kontraktsbestemmelser.
2.4 Vedståelsesfrist

Leverandøren må vedstå seg sitt tilbud til det tidspunktet som er angitt i pkt. 1.6 ovenfor
2.5 Oppdatering av konkurransegrunnlaget
Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget, samt spørsmål og svar i anonymisert form, vil bli formidlet til alle leverandører som har blitt invitert til å levere tilbud.
2.6 Tilleggsopplysninger
Dersom leverandøren finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning, kan han skriftlig be om tilleggsopplysninger hos oppdragsgiver ved oppdragsgivers kontaktperson.

Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes det om at dette formidles skriftlig til oppdragsgivers kontaktperson.

Skriftlig henvendelse om tilleggsopplysninger merkes: ”Anbudskonkurranse, ref saksnummer: <saksnr>”, og sendes til oppdragsgivers kontaktperson pr e-post. 
3 TILDELINGSKRITERIER
Bare tilbud som er levert av kvalifiserte tilbydere og som innfrir de obligatoriske krav og spesifikasjoner som angitt i konkurransegrunnlaget herunder kontraktsforslaget og  kravspesifikasjonen vil bli vurdert i forhold til tildelingskriteriene.

<Tildelingen skjer utelukkende ut fra hvilket tilbud som har den laveste prisen.>
eller

<Tildelingen skjer på basis av hvilket tilbud som er det økonomisk mest fordelaktige, basert på følgende kriterier:>
Eksempel: 

	Kriterium
	Vekt
	Dokumentasjonskrav

	Pris

Subkriterier
	X %
	Ferdig utfylt prisskjema

	Kvalitet

subkriterier
	X %
	Se plukklisten for tildelingskriterier www.anskaffelser.no

	Miljø 

subkriterier
	X %
	Se kriteriesettene for miljøkriterier. www.anskaffelser.no


3.1 Vektingsmodell

Opplysninger og beskrivelse av vektingsmodell skal angis. Se veileder til plukklisten for tildelingskriterier, http://www.anskaffelser.no.
4  Innlevering av tilbud og tilbudsutforming 

4.1 Innlevering av tilbud
Tilbudet skal leveres/sendes til:

Navn:

Navn på postadressat
Adresse:
Adresse for mottak av tilbud
Tilbudet skal være datert og undertegnet av ansvarlig representant for leverandør, legges i nøytral, lukket konvolutt og tydelig merkes med:

"Tilbud, saksnr. (200x00xxx) v/ (saksbehandlers navn).
Åpnes kun av adressat”
Tilbudet skal leveres i ett – eksemplarer uten noen form for innbinding eller stifting, enten innsatt i ringperme med skillekort, eller i plastlomme eller lignende. I tillegg skal tilbudet leveres elektronisk på cd-rom eller minnepenn.
4.2 Tilbudets utforming
Tilbudet skal utformes i henhold til den disposisjon som følger av dette konkurransegrunnlaget. Leverandør er selv ansvarlig for at alle spørsmål, krav og avklaringspunkter besvares/belyses og dokumenteres i tilbudet.

Tilbudet utformes med denne disposisjonen:

(Nedenfor kommer forslag til mulig måte å disponere tilbudet på. Det gjøres oppmerksom på at listen nedenfor må justeres og tilpasses det individuelt utformede konkurransegrunnlaget. )
· Tilbudsbrev signert av ansvarlig representant for leverandøren. Tilbudsbrevet må inneholde følgende:
· En aksept av vilkår i konkurransegrunnlaget og utkast til kontrakt og spesielle kontraktsvilkår. Eventuelle forbehold må fremkomme her og være angitt i henhold til de bestemmelser som er gitt om forbehold og avvik i dette konkurransegrunnlaget. Videre må brevet inneholde navn og kontaktinformasjon til leverandørens kontaktperson.
· Leverandørens løsningsspesifikasjon (Leverandørens svar på oppdragsgivers kravspesifikasjon med etterspurt dokumentasjon – Kontraktens bilag 2)
· Utfylt prisbilag
· Ytterligere kontraktsbilag som helt eller delvis skal utfylles av leverandøren.
5 Vedlegg

· Kontrakt m/bilag

· Øvrige vedlegg
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