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[bookmark: _Toc153524497]Innleiing
[bookmark: _Toc153524498]Om Oppdragsgjevar

[bookmark: Tekst9]Fyll inn ein kort presentasjon av oppdragsgjevar

Kontaktperson hjå oppdragsgjevar er:

	Namn:
	     

	Postadresse:
	     

	e-post
	     


[bookmark: _Toc164247379]
[bookmark: _Toc266175738]Eventuelle spørsmål skal rettast til kontaktpersonen per e-post. 

Det skal ikkje vere kontakt/kommunikasjon med andre personar hjå oppdragsgjevar om anbodskonkurransen enn nemnde kontaktperson.

[bookmark: _Toc153524499]Føremålet med anskaffinga
Gje ei kort skildring av leveransen med føremålet, omfanget og eventuelle andre relevante forhold det bør opplysast om på dette stadiet av konkurransen.

[bookmark: _Toc266175779][bookmark: _Toc153524500]Deltilbod
(Stryk det alternativet som ikkje høver. Dersom det blir opna for deltilbod, må det gjevast opp på kva delar det gjeld.)

<Det er ikkje høve til å gje tilbod på delar av oppdraget>.

eller

<Det er høve til å gje tilbod på delar av oppdraget, det vil seie tilbod på desse delane:>
1.      
2.      


[bookmark: _Toc153524501]Prosedyre for gjennomføring av konkurransen
Anskaffinga blir gjord i samsvar med gjeldande lov 16. juli 1999 nr. 69 om offentlige anskaffelser (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser fastsatt ved kgl.res. 7. april 2006 nr. 402 (FOA), del III § 14 -1(3), jf. relevant regel i §14-3/14-4 . Kontraktstildeling vil bli gjord etter prosedyren konkurranse med forhandling etter/utan føregåande kunngjering. 
 
Anskaffinga blir innleidd med denne kvalifiseringa, der det vil skje ei kvalitativ utveljing av dei leverandørane som får invitasjon til å delta i konkurransen om den endelege kontrakten på levering av anskaffingsgjenstanden.

Dersom det blir sett eit tak på kor mange leverandørar som vil bli inviterte til å levere tilbod, bør det gjerast greie for det her.

Alle inviterte tilbydarar vil få tilboda sine evaluerte. Tilbydarane med dei tre beste tilboda etter innleiande evaluering vil bli inviterte til forhandlingar. Etter forhandlingane og eventuelle reviderte tilbod vil endeleg evaluering av dei tre tilboda bli utførd og kontrakt tildelt. (Alternativ gjennomføring er å redusere talet på tilbydarar ved bruk av utveljingskriterium (sjå avsnittet over i gult)). 
 
Det vil / vil ikkje bli høve til å levere alternative tilbod.

Alle referansar til ”leverandør” i dette kvalifikasjonsgrunnlaget skal i det følgjande forståast som referanse til leverandør i samsvar med denne kvalifiseringa og til den seinare avtalen som konkurransen resulterer i.

[bookmark: _Toc153524502]Generelle reglar om konkurransen
[bookmark: _Toc181781867][bookmark: _Toc181781926][bookmark: _Toc181782234][bookmark: _Toc181782293][bookmark: _Toc181782363][bookmark: _Toc181782418][bookmark: _Toc181782479][bookmark: _Toc181782530][bookmark: _Toc181782892][bookmark: _Toc181783467][bookmark: _Toc181783686][bookmark: _Toc181783896][bookmark: _Toc181784018][bookmark: _Toc181784281][bookmark: _Toc181784718][bookmark: _Toc181784994][bookmark: _Toc181786551][bookmark: _Toc181794379]
[bookmark: _Toc153524503]Kunngjering
Konkurransen er kunngjord i DOFFIN-databasen og i TED-basen – Sjå www.doffin.no

[bookmark: _Toc265847432][bookmark: _Toc266175783][bookmark: _Toc153524504]Framdriftsplan
Oppdragsgjevar har lagt opp til denne tidsramma for prosessen: 

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Kunngjering i DOFFIN
	01.01.2009

	Frist for å stille spørsmål til kvalifikasjonsgrunnlaget 
	01.01.2009

	Innleveringsfrist førespurnad om deltaking i konkurransen
	01.01.2009

	Utsending av invitasjon med konkurransegrunnlag
	01.01.2009,kl 00:00

	Tilbodsfrist
	01.01.2009 

	Tilbodet står ved lag til
	01.01.2009

	Melding om tildeling
	01.01.2009 


Det blir gjort merksam på at tidspunkta etter innleveringsfrist for førespurnaden om deltaking er førebelse.

[bookmark: _Toc181781875][bookmark: _Toc181781934][bookmark: _Toc181782242][bookmark: _Toc181782301][bookmark: _Toc181781877][bookmark: _Toc181781936][bookmark: _Toc181782244][bookmark: _Toc181782303][bookmark: _Toc181105588][bookmark: _Toc181105590][bookmark: _Toc181105592]
[bookmark: _Toc153524505]Teieplikt
[bookmark: _Toc181781882][bookmark: _Toc181781941][bookmark: _Toc181782249][bookmark: _Toc181782308][bookmark: _Toc181782373][bookmark: _Toc181781883][bookmark: _Toc181781942][bookmark: _Toc181782250][bookmark: _Toc181782309][bookmark: _Toc181782374]Oppdragsgjevar og dei tilsette der pliktar å hindre at andre får tilgang eller kjennskap til opplysningar om tekniske innretningar og framgangsmåtar eller drifts- og forretningsforhold det av konkurranseomsyn vil vere grunn til å halde hemmeleg, jf. FOA § 3-6, jf. forvaltningslova § 13.

[bookmark: _Toc153524506]Oppdatering av kvalifikasjonsgrunnlaget
Eventuelle rettingar, suppleringar eller endringar av kvalifikasjonsgrunnlaget, attåt spørsmål og svar i anonymisert form, vil bli formidla til alle leverandørar som har registrert si interesse for anskaffinga på Doffin.no.

[bookmark: _Toc153524507]Tilleggsopplysningar
Dersom leverandøren finn at kvalifikasjonsgrunnlaget ikkje gjev tilstrekkeleg rettleiing, kan han skriftleg be om tilleggsopplysningar hjå oppdragsgjevar ved kontaktpersonen for oppdragsgjevar.

Dersom det blir oppdaga feil i kvalifikasjonsgrunnlaget, ber ein om at dette blir formidla skriftleg til kontaktpersonen for oppdragsgjevar.

Skriftleg førespurnad om tilleggsopplysningar skal merkjast med namnet på konkurransen og sendast til kontaktpersonen for oppdragsgjevar pr e-post. 

 
[bookmark: _Toc153524508]Kvalifikasjonskrav
[bookmark: _Toc153524509]Obligatoriske krav
	Krav	
	Dokumentasjonskrav

	Leverandøren skal ha ordna forhold m.o.t. skatteinnbetaling og meirverdiinnbetaling.
	· Skatteattest 
· Meirverdiavgiftsattest 
 
Ein attest for skatt og ein attest for betalt avgift blir utferda anten av det lokale skattekontoret eller skatteoppkrevjarkontoret der leverandøren har sitt hovudkontor. Sjå: (http://www.skatteetaten.no/Templates/Artikkel.aspx?id=9196&epslanguage=NO)

· Utanlandske leverandørar skal leggje fram attestar frå tilsvarande styresmakter som dei norske.  



	Leverandøren skal ha eit fungerande HMS- system. (gjeld ikkje ved vareanskaffingar)
	HMS-eigenerklæring (gjeld ikkje ved varekjøp)




[bookmark: _Toc153524510]Leverandørens organisatoriske og juridiske stilling
	Krav - døme	
	Dokumentasjonskrav – døme

	[bookmark: Tekst30]Leverandøren skal vere eit lovleg etablert føretak
	· [bookmark: Tekst28]Norske selskap: Firmaattest
· [bookmark: Tekst29]Utanlandske selskap: Godtgjering på at selskapet er registrert i bransjeregister eller føretaksregister som føreskrive i lovgjevinga i det landet der leverandøren er etablert. 



[bookmark: _Toc153524511]Leverandørens økonomiske og finansielle stilling
	Krav - døme
	Dokumentasjonskrav – døme

	[bookmark: Tekst31]Vel mellom:
Leverandøren skal ha økonomisk kapasitet til å gjennomføre oppdraget/kontrakten 

Eller:

Kredittverdig utan krav til å stille sikkerheit


	Vel mellom:
· Årsrekneskap inkl. årsmelding frå styret og revisorerklæring. 
Eller:

· [bookmark: Tekst32]Kredittvurdering/rating, ikkje eldre enn 3 månader, og som baserer seg på siste kjende rekneskapstal. Ei rating skal vere utførd av offentleg godkjend kredittvurderingsinstitusjon 



Dersom leverandøren av gyldige grunnar ikkje kan leggje fram den dokumentasjonen oppdragsgjevar har bede om, kan han godtgjere den økonomiske og finansielle stilinga si med eit kvart anna dokument som oppdragsgjevar kan akseptere.

[bookmark: _Toc234135365][bookmark: _Toc234135366][bookmark: _Toc234135367][bookmark: _Toc181781971][bookmark: _Toc153524512]Leverandørens tekniske og faglege kvalifikasjonar  

	Krav - døme	
	Dokumentasjonskrav - døme 

	[bookmark: Tekst34]Leverandøren skal ha røynsle frå minimum 3 tilsvarande  oppdrag i løpet av dei 3 siste åra. (Ein bør utdjupe kva ein legg i "tilsvarande oppdrag".)
	Skildring av dei 3 mest relevante oppdraga frå leverandøren i løpet av dei siste 3 åra. Skildringa må inkludere informasjon om verdien av oppdraget, tidspunkt og mottakar (namn, telefon og e-post.) Referansar vil kunne bli kontakta ved behov for klargjering av relevansen av oppdraget. Det er likevel slik at det er leverandøren sitt ansvar å dokumentere relevans gjennom skildringa.

	[bookmark: Tekst36]Leverandøren skal ha tilstrekkeleg gjennomføringsevne og kapasitet.


	[bookmark: Tekst37]Gjere greie for den gjennomsnittlege arbeidsstyrken hjå leverandøren i løpet av siste 3 år og for dei reiskapane, maskinene, verktøya, materiell eller teknisk utstyr som leverandøren disponerer over til gjennomføring av kontrakten/oppdraget.

	[bookmark: Tekst40]Det krevst eit godt og velfungarende kvalitetssikrings-system for ytingane som skal leverast.
	Gjere greie for leverandøren sitt kvalitetssikringssystem/- styringssystem

eller

Kopi av systemsertifikat utferda av akkrediterte sertifiseringsorgan eller tilsvarande dokumentasjon.

	For å sikre at miljørelevante krav i kontrakten blir etterlevde, er det krav til at leverandøren har tilstrekkeleg miljøkompetanse og rutinar for kvalitetssikring av dei tenestene som er omfatta m.o.t. ...(miljøforhold) Sjå www.anskaffelser.no der miljøkriterium for leverandøren sine tekniske og faglege kvalifikasjonar er tekne inn.
	Gjere greie for leverandørens miljøkompetanse og rutinar som dokumenterer at kravet er dekt m.o.t. ...(miljøforhold). Dersom dette er skildra i verksemda sitt kvalitets- eller miljøleiingssystem i samsvar med ISO 9001, ISO 14001 eller tilsvarande 3.partsverifiserte system, er det nok å leggje fram eit gyldig sertifikat.





[bookmark: _Toc153524513]Utveljingskriterium
(Kjem berre til bruk når det blir sett eit maksimumstal for kor mange som vil bli inviterte til å delta i den vidare konkurransen). 

Dersom det melder seg fleire enn (oppgje intervall 05-00 / max tal 00 i samsvar med kunngjeringa) leverandørar som oppfyller minstekrava til kvalifikasjonar, vil oppdragsgjevar rangere leverandørane etter desse utveljingskriteria:

Kriteriet 1 X%

Kriteriet 2 X%

Sjå anskaffelser.no for rettleiing om utveljingskriterium.
[bookmark: _Toc181105607][bookmark: _Toc181105611][bookmark: _Toc181105615][bookmark: _Toc181105616][bookmark: _Toc181105620][bookmark: _Toc181105624][bookmark: _Toc181105625][bookmark: _Toc181105627][bookmark: _Toc181105631][bookmark: _Toc181105635][bookmark: _Toc181105639][bookmark: _Toc181105643][bookmark: _Toc181105647][bookmark: _Toc181105651][bookmark: _Toc181105655][bookmark: _Toc181105657][bookmark: _Toc181105659]
[bookmark: _Toc153524514] Utforming og innlevering av førespurnaden

[bookmark: _Toc153524515]Innlevering av førespurnaden
[bookmark: _Toc165189794]
Søknaden skal leverast/sendast til:
[bookmark: Tekst20]Namn:		Namn på postadressat
[bookmark: Tekst21]Adresse:	Adresse for mottak av tilbod

Søknaden skal vere datert og underteikna av ansvarleg representant for leverandør, leggjast i nøytral, lukka konvolutt og tydeleg merkjast med:

"Søknad, saksnr. (200x00xxx) v/ (namn på sakshandsamar).
Skal berre opnast av adressat”


Søknaden skal leverast i eitt – eksemplar utan noka form for innbinding eller stifting, anten sett inn i ringperm med skiljekort, eller i plastlomme eller liknande. I tillegg skal tilbodet leverast elektronisk på cd-rom eller minnepenn.



[bookmark: _Toc153524516]Utforming av førespurnaden

Søknaden skal utformast i samsvar med den disposisjon som følgjer av dette kvalifikasjonsgrunnlaget med eit underskrive brev framom.
Leverandøren er sjølv ansvarleg for at alle spørsmål, krav og avklaringspunkt er svara på /belyste og dokumenterte i søknaden.

Søknaden skal utformast med denne disposisjonen:
(Disposisjonen under må endrast i forhold til dei endringane som blir gjorde i framlegget til kvalifikasjonskrav/dokumentasjonskrav i denne malen. Eventuell ytterlegare dokumentasjon ved vurdering av eventuelle utveljingskriterium  må også med på ei endeleg liste.)

1. Aksept av vilkår i kvalifikasjonsgrunnlaget. Eventuelle atterhald skal plasserast under dette punktet. Atterhald må grunngjevast, og alternativ formulering skal gå fram.
2. Skatteattest, attest på betalt skatt og arbeidsgjevaravgift frå kemnerkontoret.
3. MVA-attest, attest på betalt meirverdiavgift frå skattefutkontoret.
4. HMS-eigenerklæring.
5. Firmaattest.
6. Kredittvurdering med nøkkeltal eller årsrapport, revisorstadfest årsrekneskap og oversikt over omsetninga dei siste åra.
7. Skildring av dei 3 mest relevante oppdraga frå leverandøren i løpet av dei siste 3 åra 
8. Utgreiing om gjennomsnittleg arbeidsstyrke siste 3 år, dei reiskapane, maskinene, verktøya, materiell eller teknisk utstyr som leverandøren disponerer over til gjennomføring av kontrakten/oppdraget.
9. Utgreiing om leverandøren sitt kvalitetssikringssystem/- styringssystem eller Kopi av systemsertifikat utferda av akkrediterte sertifiseringsorgan eller tilsvarande dokumentasjon.
10. Utgreiing om leverandøren sin miljøkompetanse og rutinar.
11. Eventuell dokumentasjon i samband med utveljingskriteria.
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