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	Anskaffelsesprotokoll for anskaffelser mellom 100.000 og 500.000 eks mva 
Anskaffelsene reguleres av lov om offentlige anskaffelser og forskrift om offentlige anskaffelser del I.
Oppdragsiver skal føre protokoll fra konkurransen som skal beskrive alle vesentlige forhold og viktige beslutninger gjennom hele anskaffelsesprosessen, jf. FOA § 3-2

Reglene om anskaffelsesprotokollen og offentlighet følger av offentlighetsloven § 23 3. ledd

	Administrativt

	Kontraktsnavn:
	

	Oppdragsgiver: 
	

	Saksbehandler: 
	

	Protokollfører
	

	Saksnr.: 
	


	Kontraktens gjenstand, varighet og verdi

	Produkt/tjeneste: 
	

	Miljøkrav/miljømål for kontraktens gjenstand 
	

	Kontraktens varighet:
	Engangskjøp:  FORMCHECKBOX 

	Rammeavtale:  FORMCHECKBOX 


	
	
	Varighet:
	

	Evnt opsjon:
	
	
	

	Anslått verdi 
	

	Konkurranse

	 FORMCHECKBOX 
 Direkte inviterte:

	Antall inviterte:

	 FORMCHECKBOX 
 Frivillig kunngjøring i DOFFIN


	Ref.nr:

	 FORMCHECKBOX 
 Annen publisering
	Sted:


	Anskaffelsesprosedyre 


	 FORMCHECKBOX 
 Åpen anbudskonkurranse             

 FORMCHECKBOX 
 Begrenset anbudskonkurranse      

 FORMCHECKBOX 
 Konkurranse med forhandling      

 FORMCHECKBOX 
 Konkurranse med forhandling i ett trinn

 FORMCHECKBOX 
 Plan og design konkurranse           

	Frister

	Tilbudsfrist:
	Dato ………. Kl………….


	Vedståelsesfrist:
	

	Forlenget  vedståelsesfrist; 
	Ny frist:

	
	Begrunnelse for forlengelse:

	
	Dokumentasjon:


	Kvalifikasjonskrav og tildelingskriterier

	Kvalifikasjonskrav for å delta i
konkurransen:
	Kvalifikasjonskrav
	Dokumentasjonskrav 

	
	1
	

	
	2 
	

	
	3 
	

	
	4
	

	
	5
	

	
	6
	

	Tildelingskriterier:
	

	
	
	
	Laveste pris

	
	

	
	
	
	Økonomisk mest fordelaktige

	
	

	
	Prioritert rekkefølge:     

	
	1

	
	2

	
	3

	
	4

	
	5

	Hvis relevant,

vektingsmodell:
	


	Tilleggsfrister for dokumentasjonskrav eller supplerende informasjon



	Eventuell tilleggsfrist for ettersendelse av skatte eller annen off. tilgjengelig informasjon:
	Hva fristen gjelder:

	
	Begrunnelse:

	
	Ny frist:

	Er det bedt om at fremlagte attester og dokumentasjon vedrørende leverandørens kvalifikasjoner suppleres eller utdypes?
	Ja/Nei:

	
	Eventuell begrunnelse:

	Hvis relevant, dato(er) for befaring(er):
	

	Hvis relevant, dato(er) for konferanser:
	

	Annet:
	


	Innkomne tilbud

	Løpe-nr.
	Mottatt, dato/ klokkeslett
	Leverandørens navn
	Levert gyldige skatteattester
	Levert annen etterspurt dokumentasjon
	Eventuelle merknader

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	


	Tilbudsdsåpning

	Sted:
	
	Dato/kl:
	

	Tilstede:
	

	Evt. merknader:
	

	Leverandør(er) som ikke er kvalifisert til å delta i konkurransen


	Løpenr:
	Firma:
	Begrunnelse for avvisningen:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Hvis relevant, begrunnelse for hvorfor leverandører som har skatte- og avgiftsrestanser fikk anledning til å delta i - utvid antall rader ved behov

	Løpenr:
	Firma:
	Begrunnelse:

	
	
	

	
	
	

	Tilbud som er avvist

	Løpenr
	Firma
	Begrunnelse for avvisningen:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Hvis relevant, avklaringer - åpen eller begrenset anbudskonkurranse



	Navn på leverandør:  
	Dato:
	Resultat:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Forhandlinger - kun ved konkurranse med forhandling



	Navn på leverandør  
	Dato:
	Resultat:

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Evaluering



	Evaluering ved tildeling iht økonomisk mest fordelaktige

	Leverandørens navn:
	Rangering:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Evaluering ved tildeling iht. laveste pris

	Leverandørens navn:
	Tilbudssum eks. MVA:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Evalueringsresultat / innstilling

	Innstilling

	Se vedlagt innstilling  FORMCHECKBOX 
  
	Innstilling:

	Innstilling godkjent:
	

	Dato:
	

	Av hvem:
	

	Leverandør(er) som ble tildelt oppdraget


	Løpenr:
	Firma:
	Begrunnelse: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	Hvis relevant, andel av kontrakt eller rammekontrakt som vil bli tildelt underleverandør
	Navn på eventuelle underleverandører

	
	

	
	

	
	

	Andre opplysninger, vesentlige forhold eller viktige beslutninger som er av betydning for konkurransen 


	


	Prosess etter at leverandør er valgt

	Tildelings- avslagsbrev: 
	Sendt dato:

	Kontrakt undertegnet: 
	Dato:

	Signert HMS-egenerklæring levert:
	

	Annet:
	

	Hvis relevant - begrunnelse for hvorfor konkurransen avlyses

	

	Vedlegg

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	
	

	
	Sted, dato


	

	
	
	
	
	

	
	Sign.

Beslutningstager
	
	Sign.
Saksbehandler
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