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MERKNAD
Tekst i kursiv er meint som rettleiande tekst til oppdragsgjevar ved utfylling av konkurransegrunnlaget og skal slettast før utsending.



















[bookmark: _Toc153526946]Oppdraget og administrative reglar  
(Vel det alternativet som er aktuelt, og slett det som er uaktuelt)
a) Når ein vender seg direkte til leverandørane
Direktoratet for forvaltning og IKT (Difi) inviterer til å delta i konkurranse om anskaffing av 

b) Når ein bruker frivillig kunngjering i DOFFIN.
inviterer alle leverandørar til å delta i konkurranse om anskaffing av .

[bookmark: _Toc153526947][bookmark: _Toc212881194]Om Oppdragsgjevar
Difi vart oppretta 1. Januar 2008, og består av tidlegare Statskonsult, Norge.no og E-handelssekretariatet. Det er også overført enkelte oppgåver og stillingar frå Fornyings- og administrasjonsdepartementet. Difi har rundt 140 tilsette og har kontor i Oslo og Leikanger.

[bookmark: _Toc153526948][bookmark: _Toc212881198]Kontaktpersonen hjå oppdragsgjevar
Namn		: 
E-postadresse	: 

Eventuelle spørsmål skal rettast til kontaktpersonen per e-post.

Det skal ikkje vere kontakt/kommunikasjon med andre personar hjå oppdragsgjevar enn nemnde kontaktperson.

[bookmark: _Toc153526949][bookmark: _Toc212881195]Anskaffinga gjeld 
( Her gjev ein ei kort skildring av kva anskaffinga gjeld. Utfyllande skildring av anskaffinga går fram av pkt 3) 


[bookmark: _Toc153526950][bookmark: _Toc212881201]Tidsplan 
	Planlagt veke 
	Aktivitet

	
	Invitasjonen send til tilbydarar / konkurranse vart kunngjort                                                          

	
	Tilbodsfrist

	
	Eventuelle forhandlingar

	
	Tilbodsevaluering og val av tilbod

	
	Kontraktsinngåing

	
	Oppstart av kontrakt



[bookmark: Brødteksten][bookmark: _Toc153526951]Krav til leverandørane 
[bookmark: _Toc153526952][bookmark: _Toc212881204]Kvalifikasjonskrav 
(Oppdragsgjevar kan her stille krav til leverandørane. Det kan stillast krav til leverandøren sine tekniske kvalifikasjonar og finansielle og økonomiske stilling. Verksemda må vere merksam på ikkje å krevje meir av leverandøren sine kvalifikasjonar enn det som er naudsynt i den konkrete anskaffinga. Leverandøren sine kvalifikasjonar vil bli vurderte ut frå innlevert dokumentasjon. Det er berre leverandørar som er funne kvalifiserte, som vil få tilboda sine evaluerte.)

Krav til leverandøren:
Leverandøren skal ha ordna forhold med omsyn til skatte- og meirverdiavgiftsinnbetaling.


[bookmark: _Toc153526953][bookmark: _Toc212881205]Krav til dokumentasjon 
(Oppdragsgjevar skal for anskaffingar med verdi frå kr 100 000 ekskl. mva krevje skatteattest frå alle tilbydarane. Vidare må val av dokumentasjonskrav vurderast konkret avhengig av dei kvalifikasjonskrava og tildelingskriteria som er valde i den konkrete anskaffinga. Det er viktig å syte for at dokumentasjonen er av ein slik karakter at tilboda lèt seg samanlikne.) 

Tilbodet skal innehalde:
Skatteattest for meirverdiavgift frå skattefuten og skatteattest for skatt utferda av kemner/kommunekasserar, ikkje eldre enn 6 månader rekna frå tilbodsfristen.
…

[bookmark: _Toc153526954][bookmark: _Toc212881208]HMS-eigenerklæring
(Gjeld for teneste- og bygg- og anleggskontraktar med verdi frå kr 100 000 ekskl. mva.)
Den tilbydaren som får tildelt kontrakten forpliktar seg til å underteikne ei HMS-eigenerklæring seinast ved kontraktsinngåing.

[bookmark: _Toc153526955]Krav til ytinga og tildelingskriterium
[bookmark: _Toc153526956]Kravsspesifikasjon/leveranseskildring
[bookmark: _Toc153526957]Generelt om leveransen
(Her gjev ein ei skildring av dei nærare definerte krava oppdragsgjevar stiller til dei varene/tenestene som skal skaffast og tidspunkt for levering. Alternativt kan det visast til vedlegg for teknisk kravsspesifikasjon)

[bookmark: _Toc153526958][bookmark: _Toc212881199]Gjennomførings- og leveringstidspunkt 
(Stryk det alternativet som ikkje høver)
Ytinga(ne) skal utførast i perioden 

eller

Leveringstidspunkt for yting(ane) er 

[bookmark: _Toc153526959]Kontrakt 
Avtaleforholdet vil bli regulert av vedlagde kontraktsvilkår, 

[bookmark: _Toc153526960]Tildelingskriterium
(Vel det alternativet som er aktuelt, og fyll inn dei kriteria tilbodet skal evaluerast etter)
Tildeling av kontrakt skal skje utelukkande ut frå kva for tilbod som har den lågaste prisen

Tildeling av kontrakt skal skje på basis av kva for tilbod som er det mest økonomisk fordelaktige ut frå desse kriteria:
· 
· 
· 

[bookmark: _Toc153526961][bookmark: _Toc212881196]Reglar for gjennomføring av konkurransen 
[bookmark: _Toc153526962]Anskaffingsprosedyre
Konkurransen er regulert av lov og forskrift om offentlige anskaffelser. Den pårekna verdien av denne anskaffinga er under den nasjonale terskelverdien på kr 500 000 ekskl. mva. og er friteken frå kunngjeringsplikta. Konkurransen blir gjennomførd etter dei alminnelege reglane i forskrifta (del I) og dei reglane som følgjer av dette konkurransegrunnlaget.

(Vel alternativ, og slett det som ikkje er aktuelt)
Forhandlingar
Oppdragsgjevar vil gjennomføre forhandlingar med eit tilstrekkeleg tal tilbydarar. Ein eventuell reduksjon av tal tilbydarar vil skje på bakgrunn av dei oppgjevne tildelingskriteria.  

Anbodskonkurranse 	
Konkurransen vil bli gjennomførd som ein anbodskonkurranse. Forhandlingar er ikkje tillatne. Leverandøren blir oppfordra til å gje sitt beste tilbod.

[bookmark: _Toc153526963][bookmark: _Toc212881197]Forenkla kunngjering 
(Slett dersom ikkje aktuell)
Konkurransen er kunngjord i DOFFIN (Database for offentlege innkjøp) som ei forenkla kunngjering.

Konkurransen er offentleggjord på 
 
[bookmark: _Toc153526964][bookmark: _Toc212881202]Krav til tilbodet og innleveringsstad
Tilbodet skal leverast på norsk og i lukka og merkt sending. Tilbodet skal merkjast ” . 

Ved innlevering skal det følgje med eit tilbodsbrev (følgjebrev) som skal vere datert og signert av person med fullmakt, der det skal tydeleg gå fram:
· Namnet på verksemda
· Adresse
· Organisasjonsnummer
· Kontaktperson med e-postadresse og telefonnummer 
· Eventuelle atterhald skal klårt gå fram av tilbodsbrevet med tilvising til kvar i tilbodet atterhaldet er.


Tilbodet skal leverast til:
Namn:		
Adresse:	

Det er ikkje tillate å levere tilbod pr e-post.

[bookmark: _Toc153526965]Tilbodsfrist 
Tilbodsfrist er sett til . 

Tilbodet skal vere oppdragsgjevar i hende på innleveringsstaden før utløpet av tilbodsfristen.
For seint innlevert tilbod vil bli avvist.  Dette gjeld også om tredjepart (posten, bodfirma, etc.) er skuld i forseinkinga.

[bookmark: _Toc153526966][bookmark: _Toc212881203]Frist tilbodet står ved lag til
Leverandørane er bundne av tilbodet til dd/mm/åååå klokka 00:00. 

[bookmark: _Toc201116222][bookmark: _Toc201133397][bookmark: _Toc153526967][bookmark: _Toc212881207]Tildeling av kontrakt og grunngjeving
Dei leverandørane som er att og som har delteke i konkurransen vil få ei skriftleg attendemelding om kven oppdragsgjevar vil inngå kontrakt med og grunngjeving for valet.

[bookmark: _Toc153526968]Vedlegg 
Vedlegg 1: Kravsspesifikasjon
Vedlegg 2: Kontraktsvilkår
Vedlegg 3: HMS - eigenerklæringsskjema
Vedlegg 4: Tilbodsskjema
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