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1. GENERELL INTRODUKSJON
1.1 Oppdragsgiver
[Sett inn kort presentasjon av oppdragsgiver.]
1.2 Beskrivelse av anskaffelsen
[Sett inn kort informasjon om hva som skal anskaffes]
For naermere beskrivelse av anskaffelsen vises det til Vedlegg 1.

2. INSTRUKS TIL SOKER
2.1 Dokumenter som inngar i prekvalifiseringsgrunnlaget

Foresparsel om a delta i konkurransen skal utarbeides i henhold til retningslinjene gitt i dette
prekvalifiseringsgrunnlaget, som foruten dette dokument bestar av:

e Invitasjonsbrev
o Vedlegg 1 — Beskrivelse av anskaffelsen

2.2 Bekreftelse

Leverandgr skal innen 3 arbeidsdager etter a ha mottatt prekvalifiseringsgrunnlaget, skriftlig
bekrefte om han har/har ikke til hensikt & inngi seknad om a delta i konkurransen ved a sende e-
post til kontaktperson oppagitt i punkt 2.3.

E-posten skal inneholde navn, telefonnummer og e-postadresse til leverandgrs kontaktperson for
alle forhold i forbindelse med forespgrselen om a delta i konkurransen.

2.3 Kommunikasjon

All kommunikasjon mellom leverandgr og Oppdragsgiver skal rettes til Oppdragsgivers
kontaktperson. Alle henvendelser skal skje skriftlig. Alle sparsmal og svar vil bli gjort tilgjengelig
for samtlige sgkere, i anonymisert form.

Oppdragsgivers kontaktperson:

e« Navn ;<X
e Adresse ;<X
o TIF 1 <X
e E-post 1 <X

Kun ovennevnte person er bemyndiget til & besvare henvendelser relatert til sgknaden.

Henvendelser mottatt senere enn 5 arbeidsdager far innleveringsfristen for sgknaden vil ikke bli
besvart.

2.4 Kunngjgring
Konkurransen er kunngjort i [Doffin/TED databasen] den XX.XX.XXXX.
2.5 Regler for konkurransen

Anskaffelsen omfattes av lov om offentlige anskaffelser av 16. juli 1999, samt forskrift om
offentlige anskaffelser av 7. april 2006 / innkjgpsregler i forsyningssektorene av 7. april 2006.

Anskaffelsen er beregnet til [under/over] E@S-terskelverdi og skal falge forskriftens Del | og [Del
H/111.]

2.6 Anskaffelsesprosedyre
Anskaffelsen skal foretas etter [apen/begrenset anbudskonkurranse/kjap etter forhandling].
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2.7 Kontraktsverdi/evt volum

[MERK: Gjelder ved rammeavtale]

Anskaffelsens kontraktsverdi/volum er estimert til xxx MNOK pr. &r/antall enheter pr. ar.
2.8 Oppdragsgivers forbehold

[Ta inn eventuelle forbehold om finansiering/offentlig godkjenning]

2.9 Rettelser, suppleringer eller endringer i prekvalifiseringsgrunnlaget

Innen tilbudsfristens utlgp har Oppdragsgiver rett til a foreta rettelser, suppleringer eller endringer i
prekvalifiseringsgrunnlaget med vedlegg, som ikke er av vesentlig karakter.

Rettelser, suppleringer eller endringer vil bli sendt til alle som har mottatt
prekvalifiseringsgrunnlaget.

Opplysninger som Oppdragsgiver gir pa forespgrsel av en sgker, vil umiddelbart bli sendt til alle de
gvrige i anonymisert form.

2.10 Konfidensialitet

Sgker skal behandle alle opplysninger han far kjennskap til gjennom prekvalifiseringsgrunnlaget og
under utarbeidelsen av sgknaden som konfidensielle.

Prekvalifiseringsdokumentene skal betraktes som fortrolige og skal oppbevares deretter.

Tilbyder skal ikke offentlige kommentere denne konkurransen eller prekvalifiseringsgrunnlaget
uten farst & ha innhentet Oppdragsgivers skriftlige samtykke.

2.11 Sgknadsfrist
Frist for forespgrsel om & delta i konkurransen er: XX.xXX.xxxx kI xx.

Sgker har risiko for at forespgrsel om & delta i konkurransen er levert innen fristen. For sent
innkomne sgknader vil bli avvist.

2.12 Kostnader ved utarbeidelse av sgknad

Sweker berer selv alle kostnader relatert til utarbeidelse av forespgrsel om a delta i konkurransen,
senere tilbud og ved deltakelsen i konkurransen.

2.13 Vedstaelsesfrist

Sgknaden skal veere gyldig i minimum [90] dager etter frist for innlevering.
2.14 Tilbud pa deler av leveransen

[Det vil vaere anledning til & legge inn tilbud pa deler av leveransen].

2.15 Sgkers generelle plikter

Seker plikter a sette seg inn i samtlige dokumenter knyttet til prekvalifiseringen og selv sikre at han
har mottatt og har tilgang til all relevant informasjon forbundet med sgknaden.

Der hvor sgker oppdager feil, utelatelser, inkonsekvens eller andre mangler i
prekvalifiseringsdokumentene, plikter sgker straks & gjgre Oppdragsgiver oppmerksom pa dette.
2.16 Kvalifikasjonskrav
2.16.1 Lovpalagte krav

Gjelder kun norske sgkere.

Kvalifikasjonskrav: Dokumenteres ved:

Sgker ma ha levert sine oppgaver og betalt | Skatteattest. Attesten skal ikke veere eldre enn 6
skatt og arbeidsgiveravgift maneder regnet fra fristen for innlevering av
sgknad. Eventuelle restanser eller andre misligheter
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ma begrunnes. Dersom sgker planlegger a benytte
underleverandgrer ma skatteattest ogsa leveres for
disse

Sgker ma ha levert sine oppgaver og betalt
merverdiavgift

Skatteattest for merverdiavgift. Attesten skal ikke
veere eldre enn 6 maneder regnet fra fristen for
innlevering av sgknad. Eventuelle restanser eller
andre misligheter ma begrunnes. Dersom sgker
planlegger & benytte underleverandgrer ma
skatteattest for merverdiavgift ogsa leveres for disse

2.16.2 Lovpalagte krav

Gjelder for samtlige tilbydere, for alt arbeid som skal utfares i Norge.

Kvalifikasjonskrav:

Dokumenteres ved:

Tilbyder skal sta inne for at foretaket
arbeider systematisk for & oppfylle
kravene i helse-, miljg- og
sikkerhetslovgivningen og ved at de
tilfredsstiller internkontrollforskriften.
Tilbyder skal videre bekrefte at
virksomheten er lovlig organisert i
henhold til gjeldende skatte- og
arbeidsmiljgregelverk nar det gjelder
ansattes faglige og sosiale rettigheter, og
skal akseptere at Oppdragsgiver blir gitt
rett til & gjennomga og verifisere
foretakets system for ivaretakelse av helse,
miljg og sikkerhet.

Signert HMS egenerklaring

2.16.3 Organisatorisk og juridisk stilling
Gjelder for samtlige sgkere.

Kvalifikasjonskrav:

Dokumenteres ved:

Seker skal vere et lovlig etablert foretak

Firmaattest eller tilsvarende fra sgkers hjemstat

2.16.4 Finansiell og gkonomisk stilling
Gjelder for samtlige sgkere.

Kvalifikasjonskrav:

Dokumenteres ved:

PREKVALIFISERINGSGRUNNLAG




FORESP@RSEL NR.: <CONTRACTNUMBER
Prekvalifiseringsgrunnlag Side6av 7

2.16.5 Tekniske kvalifikasjoner
Gjelder for samtlige sgkere.

Kvalifikasjonskrav: Dokumenteres ved:

[Husk at omfanget av den dokumentasjon men etterspgr, og de opplysningene man ber om, skal sta
i forhold til det man skal anskaffe]

2.17 Tildelingskriterier

Tildelingskriteriene som gjelder for denne anskaffelsen vil bli angitt i konkurransegrunnlaget som
sendes kvalifiserte sgkere.

2.18 Alternative tilbud
Oppdragsgiver godtar/godtar ikke alternative tilbud i denne konkurransen.
2.19 Sprak
Samtlige dokumenter, og annen kommunikasjon knyttet til ssknaden skal veere pa norsk.
Det er adgang til levere vedlegg/dokumentasjon pa engelsk, svensk eller dansk der hvor
dokumentasjon ikke finnes pa norsk. Vedlegg pa avrige sprak skal fglges av autorisert oversettelse
til ett av de tillatte sprak, primert norsk.
3. SOKNADENS FORMAT OG INNHOLD
MERK: Fjern/legg til punkter etter behov
3.1 Sgknadens innhold og struktur
Seknaden skal besta av de elementer som er oppfert i matrisen under, og skal organiseres i samme

rekkefalge:
Dokumentrekkefglge: Kommentarer:
1. Seknadsbrev Skal vaere signert av bemyndiget person
2. Dokumentasjon som svar pa Skal organiseres i den rekkefglge de er nevnt i pkt.
kvalifikasjonskravene 2.18
3. Evt

3.2 Format og antall kopier av sgknaden

Sgknaden skal leveres i 1 original innsatt i perm, samt en kopi. | tillegg skal det leveres 1 komplett
elektronisk versjon pa CD eller minnebrikke. Sgker skal garantere at elektronisk versjon er sjekket
for virus far oversendelse. Ved avvik mellom eksemplarene vil original i papirversjon gjelde.
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3.3 Leveringsadresse og merking av sgknad
Sgknaden skal avgis lukket og i merket forsendelse.
Sgknaden skal merkes med:

Foresparsel nr: xxx
Konfidensielt
«Apnes kun av adressaten»

Tilbudet sendes til:
[Adresse]

4. APNING AV SGKNADER
Apning av sgknadene finner sted den XX.xx.xxxx KI.

Apningen er [ikke] offentlig.

5. AVVISNING AV SGKERE

Sgknader som er ufullstendige, uklare, ikke tilfredsstiller kravene til sgknadens utforming eller som
er levert for sent, vil bli avvist.

Sgkere som far sin sgknad avvist vil fa skriftlig melding om dette med angivelse av grunnen til
avvisning.

6. AVLYSNING AV KONKURRANSEN OG TOTALFORKASTELSE

Oppdragsgiver kan avlyse konkurransen eller forkaste samtlige seknader dersom det foreligger
saklig grunn for det.
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