Veiledning

Installasjon av OpenOffice og konvertering fra OpenOffice format til MS Office format

For & konvertere Open Office dokumenter til Microsoft Office dokumenter ma man ha installert
OpenOffice. Punkt 1 til 13 omhandler installasjon av Open Office. Punkt 13 og utover omhandler
konverteringsprosessen.

1. Ga pa http://no.openoffice.org/
2. +St3 an 4. 2iwedjavEST & § R2 gMindoyis?; Mad Javaé

Last ned OpenOffice.org 3.1.1 — Endringeriversjon 311 —versjon 310

& Bokmal Windows — uten & Bokmal Windows — med D Bokmal. Linux RPM -
java java DEB
& Nynorsk. Windows— uten & Nynorsk_Windows — med A Nynorsk. Linux RPM —

java java DEB

Java trengs for mer avanserte funksjoner og for databasen. Java kan installeres for seg eller sammen med
000, som i pakken ovenfor. Mer informasjon — Last ned separat Java. NB: Norsk stavekontroll (ordliste,
synonymer og orddeling) ma installeres som en egen utvidelse, det samme gjelder norske maler.
Veiledning (pdf). — Ordlisteinstallasjon for 000 2 0 (pdf)

Viktig endring i versjon 2.3 Hyperlenker falges ved & holde Ctrl-tasten nede mens du Klikker pa lenka.
Flere versjoner og mer informasjon. bl a_ for Macintosh

3. Velg deretter kjor eller lagre.

4. Nedlastingen vil starte.
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l'.ih'térhéf Explorer - Sikkerhetsadvarsel

¥il du kjere denne programvaren?
Mavn: OpenOffice.org
Utgiver: Sun Microsystems GmbH

(¥ ] Flere alternativer Kigr L Ikkekir |

datamaskinen. Bare kjgr programvare fra utgivere du stoler pd. Hva er

Selv om Ffiler fra Internett kan veaere nyttige, kan denne filtypen skade
tisikoen?



http://no.openoffice.org/
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3 OpenOtfice.org 3.1 Installation’ Preparation

Thank you for downloading
OpenOffice.org 3.1.

The installation files must be unpacked and copied to your
hard disk in preparation for the installation. After that, the
OpenOffice.org installation will start automatically,

Click 'Next' to continue.
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| .NEex_t > | Cancel |
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‘%’& OpenOtficeorg 371 nstallation’Preparation

Select Folder
Select the folder in which to save the unpacked files.

The OpenOffice.org 3.1 installation files will be unpacked and saved in the folder shown
below, If you would like to save OpenOffice.orq to a different folder, click 'Browse' to select
another folder,

Destination Folder

\Skrivebord\OpenOffice.org 3.1 (nb) Installation Files

Space required: 145,1MB
Space available: 121.1GB

mullsoft Install System v2. 37, 2-Unicode

<Back_ IL_.Q"P?EK ]I[ Cancel |




8.

9.

OpenOffice.org 3.1

For mer informasjon, se

Yelkommen til installasjonsveiviseren for

Installasjonsveiviseren vil installere OpenOffice.org 3.1 pd
datamaskinen. Trykk «MNestes for & fortsette,

Denne pakka er laget i samarbeid med Sun Microsystems Inc.

http:J fwww, openoffice.org/welcome/credits. html
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< Tilbake l Nleste > II[ Avbryt ]
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| ;-‘g!OpenOffice.org 3.1"- Installasjonsveiviser

Kundeinformasjon

Oppai informasjon om deg selv.
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Brukernavn:
I

QOrganisasjon:

lnorge no

Installer dette programmet for:

(3) Hvem som helst som bruker datamaskinen (alle brukere)
(O Bare for meg ()

SnenOffice.ora 3
vper 1O ICEOrg 3, 1
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Avbryt
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= OpenOffice.org 3.1 - Installasjonsveiviser

Oppsettstype —
—
Yelg hvilken oppsettstype som passer best til ditt bruk. m-.ofﬁcemg
Velg en oppsettstype,
@ fulistendig
5l alle programfunksjonene blir installert. (Krever mest diskplass.)
[
62
(O Tilpasset
[0 Velg hvilke proaramfunksjoner du vil installere og hvor de skal
|f§: installeres. Anbefales for avanserte brukere.
OpenOffice.org 3.1
VS —,
[ < Tilbake ] este > | | [ Avbryt ]

.

1LENB1] éAYy&aGHEESNE T2NI A aiGFNLS Ayadlttlacz2ysy

;-‘g!OpenOffice.org 3.1"- Installasjonsveiviser

1
}

Klar til 3 installere programmet
Yeiviseren er klar il § starte installasjonen. m-.ofﬁcemg

Trykk «Installers For & starte installasjonen.

Trykk «Tilbake= hvis du vil se gjennom eller endre noen av innstilingene for installasjonen.
Yelg «Avbryts For § avslutte veiviseren.

Lag en snarvei pd skrivebordet

SnenOffice.ora 3
vper 1O ICEOrg 3, 1
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| <Tibake ]I |,Lnstaller { [ avbryt |
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13. For & konvertere et Open Office dokument, dpne OpenOffice via snarveien pa skrivebordet
eller start menyen.

Velkommen til

OpenOffice.org

Lag et nytt dokument

o
Tekstdokument @ Regneark

-0
Presentasjon Tegning
Database Forrmel

‘_J Maler ...

fpne et dokument ...

TS
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15. Bla deg sa frem til OpenOffice dokumentet du har lagret pa din maskin og velg apne.
16. Dokumentet vil na apnes i OpenOffice behandleren.
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5 M Rediger VYis Settinn Format Tabell Verkkgy

b w |a =)
2 Epre .. Ctri+0

Nylig brukke dokumenter » alibri

Yeivisere > Ealidt !
(@ Lukk
[ Lagre Ctrl+5

Lagre som ... Ctrl+Skift+S

Lagre alle

Last pd nytt

Versjoner ..

Eksporter ...
Lagre som PDF ...
Send

&

Eqgenskaper ...
Digitale signaturer ...

Maler

Forh&ndsvis i nettleser

Forhéndsvis siden
Skriv ut ... Ctrl+P
Skriverinnstillinger ...

%
&
<A

Avslutt Ctrl+Q

18. Her velger du lagringssted og filnavn.
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19. Skift filtype til gnsket format (i dette tilfellet Word 97/2000/XP)

Lagre i ‘@ Skrivebord E O & E° R
= BMine dokumenter
@ §Min datamaskin T T
” 4 B ] -tekstdokument [.odt
dMLne sustte 3Mme netherks.stedfe, ODF-tekstdokumentmal [.ott)
Simblid @099“0“":‘3 veilednint 0 penOffice. org 1.0-tek stdokument [.sxw)
— [22)OpenOffice.org 3.1 {OpenOffice.org 1.0-tekstdokumentrmal [.stw
L_ Microsoft \Word 97/2000/%P {
Microsoft Word 95 [.doc)
Skrivebord Microsoft Word 6.0 [.doc]
Rich Text Format [.rtf)
= Starwriter 5.0 [.sdw)
& Starwiriter 5.0-mal [.vor)
7] Startw/iter 4.0 [.sdw)
Mie Starwriter 4.0-mal [.vor)
Starwriter 3.0 [.sdw)
dokumenter Starw/riter 3.0-mal [.vor)
— Tekst [.txt)
g! Tekst, kodet (4]
o ) HTML-dokument (0penOffice.org Wiriter] [.html)
Min datamaskin AportisDoc (Palm) [.pdb)
DocBook [.xml)
> Microsoft Word 2003 XML [.xml)
Fil : Pocket Word [.psw] |
‘ Lok Unified Office Format text [.uat] 7
Mine Filtype: ODF-tekstdakument (.odt) vl [ Avbimt |

Automatisk filettemavn

[ Lagre med passord
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Hediger hitennnshilingene
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1'0pen0ffice.org 3.1

Dette dokumentet kan inneholde Formatering eller innhold som ikke kan
lagres i filformatet Microsoft Word 97/2000/%P. Vil du likevel lagre
dokumentet i dette formatet?

Hvis du bruker det nyeste ODF-filformatet, kan du vaere sikker pd at all
formatering og alt innhold blir lagret rikkig.

{' N
Bruk gjeldende format:

Lagre i ODF-format

Sper ndr det ikke blir lagret | ODF-format

21. Dokumentet er na konvertert og lagret i MS Word format.
22. Denne metoden kan ogsa benyttes pa regnerark, presentasjoner m.m. i OpenOffice format.



