[image: Fair Distribution er tildelt kontrakt på distribusjonstjenester for  Direktoratet for forvaltning og økonomistyring (DFØ) de neste tre årene. –  Fair]
[bookmark: _Hlk91945572]
Ivaretakelse av grunnleggende menneskerettigheter i leverandørkjeden
– Etterprøving av leverandør
Dette etterprøvingsverktøyet er basert på statens standard egenrapporteringsskjema for oppfølging og etterprøving av kontraktsvilkår for ivaretakelse av grunnleggende menneskerettigheter i leverandørkjeden.
Etterprøvingsverktøyet har samme oppbygging som egenrapporteringsskjemaet, med seks trinn som tilsvarer punkt 2.1-2.6 i kontraktsvilkåret. De seks trinnene inngår i OECDs retningslinjer for aktsomhetsvurderinger for ansvarlig næringsliv. I henhold til åpenhetsloven har større virksomheter fra 1. juli 2022 plikt til å utføre aktsomhetsvurdering som er i tråd med OECDs retningslinjer for aktsomhetsvurderinger for ansvarlig næringsliv. For å vurdere svarene du får fra leverandøren i egenrapporteringsskjemaet bruker du OECDs veileder for aktsomhetsvurderinger for ansvarlig næringsliv. Veilederen finnes også i en forenklet versjon fra OECDs norske kontaktpunkt for ansvarlig næringsliv.



3. Når svarene/tiltaksplanen fra leverandøren kommer i retur settes det inn en ny linje i tabellen under hvert spørsmål som var ufullstendig i forrige versjon. Endre bakgrunnsfarge for den nye raden,  her vist med blågrå. [image: ]
4. Husk å sette inn spørsmålnummer og vurdering på den nye linjen slik at sorteringen blir riktig
5. Vurderingen oppdateres i oppfølgingsmøtet, eller ved skriftlig saksbehandling. Dersom alt er ok lagres denne versjonen i PDF-format og fordeles til partene
6. Hvis det er behov for ytterligere tiltak sendes versjonen i en redigerbar versjon til leverandør, og punkt 3 og 4 gjentas.

Dersom man ønsker å konsentrere seg om forhold som ikke er avklart kan man slette godkjente og ikke aktuelle linjer i tabellene.
Brukerveiledning (slett disse boksene før skjemaet sendes ut) 
1. For hvert trinn er det en tabell der oppdragsgiver skriver inn sine merknader/kommentarer til leverandørens svar gitt i egenerklæringsskjemaet. Helt til høyre settes konklusjonen for hvert svar: Godkjent, Ikke aktuelt, Ufullstendig
Ved å sortere på vurderingskolonnen med synkende verdi vil svarene som er ufullstendig komme øverst (plasser markøren i tabellen, velg Oppsett/Sorter). 
 [image: ]
2. Skjemaet sendes ut i redigerbar versjon slik at leverandør kan fylle ut sine svar (tiltaksplan)


GENERELL INFORMASJON OM Leverandør
Vennligst spesifiser:
	Navn på leverandør:
	Leverandør

	Navn på avtalen / avtalenummer:
	Navn | Nummer på avtalen

	Kontaktinformasjon til kontraktsansvarlig hos Leverandør (skal signere under):
	[Navn
Tittel
plassering i organisasjon
kontaktinformasjon]

	Lenke til aktsomhetsvurderinger i henhold til åpenhetsloven:
	





Sted | Dato | Signatur


1
HVORDAN FORANKRER VIRKSOMHETEN ANSVARLIGHET I RETNINGSLINJER OG STYRINGSSYSTEMER?
	Spørsmål
	Oppdragsgivers kommentar
	Leverandørens tiltaksplan
	Vurdering

	1.1 Har styret vedtatt offentlig tilgjengelige retningslinjer for aktsomhetsvurderinger[footnoteRef:2] med hensyn til grunnleggende menneskerettigheter, ILOs kjernekonvensjoner, FNs barnekonvensjons artikkel 32 og nasjonal lovgivning for arbeidstakerrettigheter som gjelder hele leverandørkjeden[footnoteRef:3]? [2:  Retningslinjene skal være i tråd med Lov om virksomheters åpenhet og arbeid med grunnleggende menneskerettigheter og anstendige arbeidsforhold (åpenhetsloven) – Lovdata]  [3:  Hele leverandørkjeden inkluderer alle trinnene i produksjonsprosessen – fra råvareuttak til foredling/raffinering og komponenttilvirkning til ferdigstilt produkt, inklusive distribusjon og transport.] 

	
	
	Ufullstendig
	Oppfølgingsmøte dd.mm.yyyy
	
	
	

	1.2 Er en offentlig leverandørliste tilgjengelig på virksomhetens nettside?
	
	
	Ufullstendig
	1.3 Har virksomheten én eller flere ansatte på ledelsesnivå som har ansvar for etterlevelse og rapportering til styret om arbeidet med aktsomhetsvurderinger?
	
	
	Ufullstendig
	[bookmark: _Hlk96519099]1.4 Har virksomheten rutiner for formidling og regelmessig oppfølgning av retningslinjene for aktsomhetsvurderinger i egen virksomhet, og i leverandørkjeden?
	
	
	Ufullstendig



[bookmark: _Hlk91840441]2
[bookmark: _Hlk91937336]HVORDAN KARTLEGGER OG VURDERER VIRKSOMHETEN FAKTISK OG POTENSIELL SKADE UT FRA EGEN VIRKSOMHET OG LEVERANDØRKJEDEN?

	Spørsmål
	Oppdragsgivers kommentar
	Leverandørens tiltaksplan
	Vurdering

	[bookmark: _Hlk97068194]2.1 Inneholder virksomhetens rutiner for aktsomhetsvurderinger kartlegging og vurdering av risiko for brudd på ILOs kjernekonvensjoner, FNs barnekonvensjon artikkel 32 og nasjonal lovgivning om arbeidstakerrettigheter i egen virksomhet, og i hele leverandørkjeden – fra råvareutvinning til ferdig produkt?
	
	
	Ufullstendig
	2.2 Har virksomheten rutiner for å gjennomføre regelmessige risikoanalyser for å identifisere, prioritere og redusere risiko for menneskerettighetsbrudd i egen virksomhet, og i hele leverandørkjeden – fra råvareutvinning til ferdig produkt?
	
	
	Ufullstendig


3
HVORDAN IVERKSETTER VIRKSOMHETEN EGNEDE TILTAK FOR Å STANSE, FOREBYGGE ELLER BEGRENSE SKADE / NEGATIV PÅVIRKNING?
	Spørsmål
	Oppdragsgivers kommentar
	Leverandørens tiltaksplan
	Vurdering

	3.1.1 Har virksomheten rutiner for å stanse, forebygge og redusere negativ påvirkning og skade i egen virksomhet, og i leverandørkjeden?
	
	
	Ufullstendig


4
HVORDAN OVERVÅKER VIRKSOMHETEN GJENNOMFØRING OG RESULTATER FOR Å STANSE, FOREBYGGE OG BEGRENSE SKADE / NEGATIV PÅVIRKNING?
	Spørsmål
	Oppdragsgivers kommentar
	Leverandørens tiltaksplan
	Vurdering

	[bookmark: _Hlk95569147]4.1 Har virksomheten rutiner for å overvåke og sikre at tiltak for å stanse, forebygge og redusere negativ påvirkning og brudd på menneskerettigheter i egen virksomhet, og i leverandørkjeden, blir gjennomført og har effekt?
	
	☐	Ufullstendig

5
[bookmark: _Hlk91840550]HVORDAN KOMMUNISERER VIRKSOMHETEN HÅNDTERING AV EVENTUELLE SKADER / NEGATIV PÅVIRKNING?
	Spørsmål
	Oppdragsgivers kommentar
	Leverandørens tiltaksplan
	Vurdering

	5.1 Kan virksomheten vise til offentlig tilgjengelig informasjon, for eksempel integrert i årsrapporter eller bærekraftsrapporter, om arbeidet med aktsomhetsvurderinger? Omfatter denne informasjonen hvordan risiko for brudd på punkt 1 i kontraktsvilkårene, og eventuell skade i egen virksomhet, og i leverandørkjeden, er håndtert?
	
	
	Ufullstendig

6
HVORDAN SØRGER VIRKSOMHETEN FOR, ELLER SAMARBEIDER OM, GJENOPPRETTING OG ERSTATNING FOR SKADE DER DET ER PÅKREVET?
	Spørsmål
	Oppdragsgivers kommentar
	Leverandørens tiltaksplan
	Vurdering

	6.1 Dersom virksomheten har forårsaket skade, eller medvirker til å forårsake skade, håndteres dette ved at virksomheten sørger for å rette opp skaden og yte erstatning til skadelidende?
	
	
	Ufullstendig
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