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KONKURRANSEREGLER

Konkurransepreget dialog
[bookmark: Tekst1]
navn anskaffelse

Saksnr. 

Om denne malen: (Slettes før publisering av konkurransen)
Denne malen er utviklet for å støtte oppdragsgivere i gjennomføring av en konkurransepreget dialog. Den gir et forslag til hva konkurransegrunnlaget kan inneholde og hvordan konkurransen kan utformes.

Bruk malen som et utgangspunkt. Tilpass innholdet etter hvor kompleks anskaffelsen er, og hvilke behov som skal løses. 

Tekst merket med gult i denne konkurransegrunnlagsmalen indikerer at innhold må fylles inn. Dersom du som bruker malen fjerner eller legger til punkter må du huske på å oppdatere henvisningene/nummerering til andre punkter i dokumentet. 

Malen inneholder veiledning i form av kommentarer i margen. Kommentarene skal fjernes før publisering av konkurransen dersom malen brukes som grunnlag. Obs! Trykk på kommentarene i marg for å få fram all tekst, tekst kan være skjult hvis veiledningen er omfattende.   

Denne malen leveres med et eksempeldokument med veiledning som viser alternativer som kan brukes i forskjellige scenarier, samt et eksempel på hvordan malen kan fylles ut.

Det planlegges i tillegg for komplementerende veiledning på gjennomføringen av dialogfasen som vil bli publisert på anskaffelser.no. 

Både denne malen og eksempeldokumentet er utviklet med bistand fra Sykehusinnkjøp HF, Leverandørutviklingsprogrammet (LUP) og Inventura.

Har du spørsmål om bruk av malen, kan henvendelse sendes til:
[image: Saks kontur]Telefon: 404 34 830, mandag til fredag kl. 09–12, eller via kontaktskjemaet her: Kontaktskjema | Anskaffelser.no
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1. [bookmark: _Toc225153107]GENERELL BESKRIVELSE
1.1. [bookmark: _Toc225153108]Oppdragsgiver
[bookmark: Tekst9][Fyll inn en kort presentasjon av oppdragsgiver]

1.2. [bookmark: _Toc225153109]Anskaffelsens formål og omfang
1.2.1. Beskrivelse av behovet og dagens situasjon	Comment by Forfatter: Veiledning: Her kan du gjerne vise til behovsbeskrivelse og/eller kravspesifikasjoner for mer informasjon. Sjekk at du ikke oppgir ikke-konsekvente beskrivelser om hva som er behovet, men husk å holde denne beskrivelsen kortfattet. 
[Fyll inn en kort bakgrunn for anskaffelsen og dagens situasjon]. 

For mer informasjon om behovet se behovsbeskrivelsen i vedlegg [Fyll inn]. 

1.2.2. Mål og ambisjoner
[Fyll inn].

1.2.3. Anskaffelsens estimerte verdi	Comment by Forfatter: Veiledning: Oppdragsgiveren må legges til grunn den høyeste sannsynlige verdien av alle forventede kontrakter i hele avtaleperioden.

Se mer om beregning av anskaffelsens verdi i regelverksveilederen veileder-til-reglene-om-offentlige-anskaffelser-anskaffelsesforskriften-uu.pdf 
[Fyll inn anslått verdi].

1.2.4. [bookmark: _Toc215224159][bookmark: _Toc156292727]Opsjoner 
[Eventuelle opsjoner beskrives her].

1.2.5. Anskaffelsens kontrakt og varighet
[Fyll inn opplysninger om kontraktstype og avtalens varighet. Dersom avtalen er inndelt i delkontrakter, skal dette beskrives her].

Kontraktens varighet er anslått til [Fyll inn], men kan bli gjenstand for endringer basert på informasjon som tilfaller oppdragsgiver som del av dialogen.

Endelig omfang/scope og leveranse-/operasjonsmodell vil bli konkretisert i løpet av dialogfasen

1.2.6. Kunngjøring av anskaffelsen
Kunngjøringen ble sendt til [Doffin/TED] den [Fyll inn dato]. 

1.2.7. Oppdatering av konkurransegrunnlaget
Oppdragsgiver har rett til å foreta rettelser, suppleringer eller endringer i konkurransedokumentene. 
Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransedokumentene vil bli formidlet til alle tilbydere.

1.2.8. Tilleggsopplysninger og spørsmål til konkurransedokumentene
All relevant kontaktinformasjon knyttet til konkurransen er tilgjengelig i konkurransegjennomføringsverktøyet: [Navn og nettadresse til KGV-systemet, og referansenummer til anskaffelsen]. 

Oppdragsgiver oppfordrer tilbyderne til å sette seg godt inn i konkurransedokumentene og stille spørsmål dersom noe er uklart. 
Dersom tilbyderne finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning, eller er uklart, kan de stille spørsmål eller be om tilleggsopplysninger hos oppdragsgiver via oppdragsgivers KGV [Fyll inn]. Alle spørsmål vil bli besvart i anonymisert form og gjort tilgjengelig for alle som har meldt interesse for konkurransen i konkurransegjennomføringsverktøyet.
Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes dette formidlet til oppdragsgiver via KGV.
Eventuelle spørsmål tilbydere måtte ha til konkurransedokumentene må fremmes innen fristen som framgår av tidsplanen. 

Eventuelle forespørsler sendt til oppdragsgiver via post/e-post vil ikke bli besvart.

1.3. [bookmark: _Toc225153110]Språk
All skriftlig og muntlig kommunikasjon i forbindelse med denne konkurransen skal foregå på norsk [eller engelsk]. Språkkrav som gjelder selve tilbudet, fremgår av beskrivelsene i punkt [Fyll inn].

For gjennomføring av dialogaktivitetene/-møtene gjelder følgende: [Fyll inn].

1.4. [bookmark: _Toc225153111]Offentlighet og taushetsplikt
For allmennhetens innsyn i dokumenter til en offentlig anskaffelse gjelder offentleglova. Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter å hindre at andre får adgang eller kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmåter eller drifts- og forretningsforhold det vil være av konkurransemessig betydning å hemmeligholde, jf. FOA § 7-4, jf. forvaltningsloven § 13.


[bookmark: _Ref464564226][bookmark: _Toc266101725][bookmark: _Hlk20139923]
[bookmark: _Toc225153112]
2. REGLER FOR GJENNOMFØRING AV KONKURRANSEN 
2.1. [bookmark: _Toc225153113]Anskaffelsesprosedyre 
Anskaffelsen gjøres i henhold til gjeldende lov 17.juni 2016 nr. 73 om offentlige anskaffelser (LOA) og forskrift 12.august 2016 nr. 974 om offentlige anskaffelser (FOA). Anskaffelsen gjennomføres som en konkurransepreget dialog, jf. FOA § 23-8. Jf. § 13-2.

Anskaffelsen gjennomføres som en konkurransepreget dialog etter forutgående kunngjøring i henhold til FOA del I og III. Denne prosedyren gir alle interesserte tilbydere mulighet til å levere en forespørsel om å delta i konkurransen. Bare de tilbyderne som er kvalifisert og deretter blir invitert av oppdragsgiver, kan delta i dialogfasen. Kun gjenværende tilbydere ved avslutning av dialogfasen blir inviterte til å levere tilbud i tilbudsfasen.

[Fyll inn hvorfor prosedyren er valgt, med henvisning til hvilke vilkår i § 13-2 i forskriften som gjør seg gjeldende].

Anskaffelsen gjennomføres i tre faser: 
1. Kvalifiseringsfase 
2. Dialogfase
3. Tilbudsfase 

[image: Figur som viser de tre fasene i konkurransepreget dialog: 
1. Kvalifiseringsfase, med forespørsel om å delta, kvalifisering og tilbyders invitasjon til dialog. 
2. Dialogfase, med løsningsforslag, dialogmøter og revisjon av konkurransedokumenter gjentatt ved behov fram til endelige konkurransedokumenter
3. Tilbudsfase med invitasjon, levering av endelige tilbud og evaluering og valg av tilbyder før konktraktssignering. ]	Comment by Forfatter: Veiledning: I tilbudsfasen kan oppdragsgiver be leverandørene avklare, presisere og optimere tilbudene, så lenge det ikke endrer grunnleggende sider ved tilbudet eller behov og krav oppdragsgiveren har fastsatt. Se FOA §23-9.   

Prosessen er nærmere beskrevet i punkt 2.3. 

2.2. [bookmark: _Toc225153114]Tidsplan for gjennomføring av konkurransen 
Oppdragsgiver har lagt opp til følgende tidsrammer for prosessen: 

	FASE 1 – Kvalifisering

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Kunngjort konkurranse
	[Fyll inn]

	Frist for å stille spørsmål til 
kvalifiseringsprosessen/anskaffelsesdokumentene
	[Fyll inn]

	Frist for å levere forespørsel om å delta i konkurransen
	[Fyll inn]

	Meddelelse om resultat av kvalifiseringen og utsendelse av invitasjon til å delta i dialogfasen
	[Fyll inn]

	FASE 2 – Dialogfase

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Informasjonsmøte/oppstartsmøte
	[Fyll inn]

	Frist for å stille spørsmål til første løsningsforslag
	[Fyll inn]

	Frist for å levere første løsningsforslag
	[Fyll inn]

	Oppdragsgivers gjennomgang og tilbakemelding på løsningsforslag
	[Fyll inn]

	Gjennomføring av dialogmøter og presentasjon av løsningsforslag, med påfølgende oppsummering og referat fra dialogmøtene
	[Fyll inn]

	FASE 3 – Tilbudsfase

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Utsendelse av komplette, endelige konkurransedokumenter og invitasjon til å levere tilbud
	[Fyll inn]

	Frist for å stille spørsmål til konkurransens tilbudsdel
	[Fyll inn]

	Frist for innlevering av endelige tilbud
	[Fyll inn]

	Tilbudsevaluering og eventuelle avklaringer, presiseringer og optimering tilbudene
	[Fyll inn]

	Tilslutningsbeslutning og meddelelse til tilbydere 
	[Fyll inn]

	Karensperiode
	[Fyll inn]

	Signering av avtale
	[Fyll inn]



Oppdragsgiver opplyser om at tidsplanen er tentativ og at det kan komme endringer i tidsplanen ved behov. Videre dialogrunder med nye/oppdaterte løsningsforslag vil avtales nærmere i dialogfasen med inviterte tilbydere.


2.3. [bookmark: _Toc214016385][bookmark: _Toc218586486][bookmark: _Toc225153115]Gjennomføring av den konkurransepregede dialogen  (fase 1 – 3)
Den konkurransepregede dialogen skal gjennomføres med følgende faser:

2.3.1. FASE 1: Kvalifisering
Konkurransen starter med en kvalifiseringsfase, hvor alle interesserte tilbydere kan levere en forespørsel om å delta fram til fristen som er oppgitt i tidsplanen. Forespørselen skal leveres i tråd med beskrivelsene i punktet under «Forespørsel om å delta i konkurransen».
Oppdragsgiver vil vurdere tilbydernes kvalifikasjoner og kontrollere at det ikke foreligger avvisningsgrunner. Kun kvalifiserte tilbyderne kan bli inviterte til å delta i dialogfasen.
For å bli kvalifisert og invitert til å delta i dialogen må tilbyderen oppfylle alle kvalifikasjonskrav spesifisert under punkt [Fyll inn]. 

Oppdragsgiver planlegger å invitere minimum [Fyll inn] tilbydere til å delta i dialogen.	Comment by Forfatter: Veiledning: Oppdragsgiver kan sette en nedre og en øvre grense på hvor mange tilbydere som blir invitert til å delta i dialogen. Det kan likevel ikke velges ut færre enn tre tilbydere, med mindre det ikke foreligger et tilstrekkelig antall leverandører. 

Se anskaffelsesforskriften §16-12. 
Dersom det er færre enn [Fyll inn] kvalifiserte tilbydere som melder interesse vil oppdragsgiver gjøre en vurdering av disse inviteres eller om konkurransen avlyses.

Dersom det finnes flere enn [Fyll inn] kvalifiserte tilbydere, forbeholder oppdragsgiver seg retten til å begrense utvalget av tilbydere som inviteres til å delta i dialogen til maks [Fyll inn]. Oppdragsgiver vil derfor gjennomføre en eventuell utvelgelse blant kvalifiserte tilbydere basert på utvelgelseskriteriene som er skissert i punkt [Fyll inn].
[bookmark: _Toc215224170][bookmark: _Toc156292739]Forespørsel om å delta i konkurransen
[bookmark: _Toc215224172][bookmark: _Toc156292746]Forespørselen skal leveres via oppdragsgivers KGV. [sett inn URL/elektronisk adresse til systemet det skal leveres til] innen fristen angitt i framdriftsplanen med dokumentasjonen oppgitt under punkt [Fyll inn]. 
Tilbyderen må benytte elektronisk signatur for å autentisere seg ved forespørsel om å delta i konkurransen. Elektronisk signatur kan bestilles på www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no.

Tilbyderen bærer risikoen for feil eller tekniske problemer knyttet til forespørsel om å delta.

2.3.2. Kvalifikasjonskrav	Comment by Forfatter: Veiledning: Det er ikke pliktig å benytte kvalifikasjonskrav. Oppdragsgiver må selv vurdere hvilke krav som de har behov for i hver enkelt anskaffelse. Dersom det ikke etableres kvalifikasjonskrav plikter oppdragsgiver å ta med alle leverandører som har søkt interesse i dialogen. 

For mer veiledning på kvalifikasjonskrav se anskaffelser.no: Kvalifikasjonskrav | Anskaffelser.no 
Tilbyderne må fylle ut det elektroniske egenerklæringsskjemaet (ESPD) om at de oppfyller kvalifikasjonskravene som er listet nedenfor for å kunne bli vurdert for invitasjon til deltakelse i dialogfasen. Disse kravene er absolutte – dersom de ikke oppfylles, kan tilbyderen ikke delta videre i konkurransen (jf. FOA § 24-2).

Oppdragsgiver kan på ethvert tidspunkt i konkurransen be tilbyderen levere alle eller deler av dokumentasjonen dersom det er nødvendig for å sikre at konkurransen gjennomføres på riktig måte.
Tilbyderens registrering, autorisasjon mv.
	Krav 	
	Dokumentasjonskrav 

	Tilbyder skal være registrert i et foretaksregister, faglig register eller et handelsregister i den staten tilbyderen er etablert.
	· Norske selskaper: Firmaattest
· Utenlandske selskaper: Godtgjørelse på at selskapet er registrert i foretaksregister, faglig register eller et handelsregister i den staten tilbyderen er etablert.



Økonomisk og finansiell kapasitet
	Krav 	
	Dokumentasjonskrav 

	Tilbyder skal ha
tilstrekkelig økonomisk og
finansiell kapasitet til å kunne
utføre kontrakten.

	· [Fyll inn beskrivelser og dokumentasjonskrav som anses som nødvendig for å gjennomføre prosjektet / leveransen].
· 



Dersom tilbyderen har saklig grunn til ikke å fremlegge den dokumentasjon oppdragsgiver har krevd, kan han dokumentere sin økonomiske og finansielle kapasitet ved å fremlegge ethvert annet dokument som oppdragsgiver anser egnet.

Tekniske og faglige kvalifikasjoner
	Krav 	
	Dokumentasjonskrav 

	Tilbyder skal ha god kapasitet relatert til gjennomføring av kontrakten.
	· [Fyll inn beskrivelser og dokumentasjonskrav som anses som nødvendig for å gjennomføre prosjektet / leveransen].
· 

	[Fyll inn relevante beskrivelser av kvalifikasjoner på klima og miljø]
	· [Fyll inn beskrivelser og dokumentasjonskrav som anses som nødvendig for å gjennomføre prosjektet / leveransen].




Leverandørgrupperinger og underleverandører  	Comment by Forfatter: Veiledning: Dersom en leverandør støtter seg på kapasiteten til andre virksomheter for å oppfylle kravene til økonomisk og finansiell kapasitet, kan oppdragsgiveren kreve at de er solidarisk ansvarlige for utførelsen av kontrakten. 

Dersom en leverandør støtter seg på kapasiteten til andre virksomheter for å oppfylle kvalifikasjonskravene, skal også den virksomheten som hovedleverandør støtter seg på levere en ESPD-erklæring med skjemaets del II generelt om virksomheten, del III avvisningsgrunner og de relevante kvalifikasjonskravene i del IV.

Der flere leverandører deltar i konkurransen i fellesskap (som et konsortium), skal alle de deltakende leverandørene levere hver sin komplette ESPD-egenerklæring.
Tilbyderen kan for denne kontrakten støtte seg på kapasiteten til andre virksomheter for å oppfylle kravene til økonomisk og finansiell kapasitet, jf. FOA § 16-3, og tekniske og faglige kvalifikasjoner, jf. FOA § 16-5.
Dersom tilbyderen inngir tilbud i samarbeid med andre eller skal benytte under-leverandører ved deltakelse i konkurransen skal tilbyderen dokumentere overfor oppdragsgiver at tilbyderen vil ha rådighet over de nødvendige ressursene ved å fremlegge en forpliktelseserklæring. jf. FOA § 16-10. Det skal i tillegg leveres egne ESPD-skjemaer for aktuelle underleverandører.
Dersom tilbyderen skulle ha behov for å bytte samarbeidspartner(e) underveis i konkurransen skal oppdragsgiver opplyses om dette.
Hvis relevant Det er satt begrensninger for antall ledd i tilbyderens underleverandørkjede i tråd med FOA § 19-3 første ledd. Oppdragsgiver kan godta flere ledd enn maksimalt to dersom det er nødvendig for å sikre tilstrekkelig konkurranse, jf. § 19-3 annet ledd. Se punkt 3.3 kontraktsvilkår.	Comment by Forfatter: Veiledning: Gjelder bygge- og anleggsarbeider eller renholdstjenester som er omfattet av CPV-kode 90910000 (rengjøring). 
Det europeiske egenerklæringsskjemaet (ESPD)
Som foreløpig dokumentasjon på oppfyllelse av kvalifikasjonskrav og at det ikke foreligger avvisningsgrunner, samt eventuelt oppfyllelse av utvelgelseskriterier, skal tilbyderen fylle ut vedlagte ESPD-skjema. Skjemaet skal leveres sammen med forespørsel om å delta i konkurransen. 
Oppdragsgiver kan på ethvert tidspunkt i konkurransen be tilbyderne levere alle eller deler av dokumentasjonsbevisene dersom det er nødvendig for å sikre at konkurransen gjennomføres på riktig måte, jf. FOA § 17-3 (3).
I denne konkurransen kan tilbyderne i ESPD-skjemaet gi en samlet erklæring om at han oppfyller samtlige kvalifikasjonskrav som fremkommer at dette konkurransegrunnlaget. Dette gjøres i ESPD-skjemaets del IV seksjon a.
Skatteattest
Tilbyder skal fremlegge skatteattest for merverdiavgift og skatteattest for skatt. Dette gjelder bare dersom tilbyderen er norsk. Oppdragsgiver kan innhente skatteopplysningene via eBevis. Alternativt innhentes skatteattesten manuelt.

Skatteattesten skal ikke være eldre enn 6 måneder regnet fra fristen for å levere forespørsel om å delta i konkurransen.
eBevis
Oppdragsgiver benytter eBevis for å innhente opplysninger knyttet til kvalifikasjonskrav og avvisningsgrunner i denne konkurransen. Opplysninger om restanser fra Skatteetaten og firmaopplysninger fra Brønnøysundregistrene er blant informasjonen som hentes inn.
Avtalen som benyttes i denne konkurransen inneholder en bestemmelse om samtykke til bruk av eBevis. Når tilbyderne leverer sin søknad/tilbud i KGV, vil de like etter motta en forespørsel om å gi fullmakt til å innhente opplysninger via eBevis. Fullmakten må besvares i Altinn. Dersom du ikke samtykker til bruk av eBevis må dokumentasjonen som oppdragsgiver ber om, sendes inn manuelt.
2.3.3. Utvelgelseskriterier
Dersom det melder seg flere enn oppgitt antall tilbydere i punkt [FYLL INN] som oppfyller kvalifikasjonskravene, vil oppdragsgiver rangere tilbyderne etter følgende utvelgelseskriterier for å velge best kvalifiserte tilbyderne:

	Utvelgelseskriterium
	Vekt
	Beskrivelse

	[FYLL INN]
	100 %
	[FYLL INN]



Oppdragsgiver vil så snart som mulig gi skriftlig meddelelse til de tilbydere som ikke blir valgt ut til videre deltakelse. Meddelelsen vil inneholde en kort begrunnelse for beslutningen.

Frist for å begjære midlertidig forføyning 
Frist for å begjære midlertidig forføyning mot oppdragsgivers beslutning om å avvise en forespørsel om å delta i konkurransen eller ikke velge ut en tilbyder, er 15 dager regnet fra dagen etter oppdragsgiver sender meddelelse om beslutningen, jf. anskaffelsesforskriften § 20-7.

[bookmark: _Toc156292741][bookmark: _Toc215224175]Innhold og struktur av søknad om delta i konkurransen
[bookmark: _Hlk63689064]Følgende dokumentasjon skal leveres med forespørselen om deltagelse:
	Navn

	Søknadsbrev (vedlegg X)

	Firmaattest

	Skatteattest

	Utfylt ESPD-skjema i KGV

	Dokumentasjon på økonomisk og finansiell kapasitet

	Svarskjema tekniske og faglige kvalifikasjoner (vedlegg X)

	Forpliktelseserklæring for støttende virksomheter (vedlegg X, hvis relevant)

	Morselskapsgaranti, bankgaranti mv (Vedlegg X, hvis relevant).




2.3.4. FASE 2: Dialogfase 	Comment by Forfatter: Veiledning: Det finnes ulike måter å legge opp dialogaktivitetene på. Det er blant annet ikke et krav at dialogen tar utgangspunkt i et løsningsforslag og det finnes alternative måter å initiere dialogen. Se eksempeldokumentet for mer utfyllende veiledning og tips.
Dialogfasen vil bli gjennomført i samsvar med reglene i FOA §§ 23-8 til 23-11. Formålet med dialogen er å finne hvordan oppdragsgivers behov best kan oppfylles. Oppdragsgiver kan ha dialog om alle sider ved anskaffelsen.

Dialogfasen initieres med at inviterte tilbydere utarbeider et løsningsforslag til oppdraget i tråd med beskrivelsene i [Fyll inn].

Alle løsningsforslag og prøvetilbud skal leveres elektronisk via KGV [Fyll inn] innen fristen. 

Dialogen vil foregå [legg inn beskrivelse av hvor dialogen vil foregå].	Comment by Forfatter: Veiledning: Dialogen kan foregå både fysisk og digitalt. 

Dialog [kan/vil] forløpe i flere faser. Prosessen er planlagt gjennomført på følgende måte: 

[Beskrivelse av hvordan dialogen skal gjennomføres i faser].
 
Oppdragsgiver tar forbehold om at det kan komme endringer i antall dialogrunder og innholdet i hver av disse på bakgrunn av forhold og behov som avdekkes som del av dialogen. Dette gjøres for å tilpasse gjennomføring av dialogen på best mulig måte. 

Oppdragsgiver vil ikke gi informasjon om løsninger eller andre fortrolige opplysninger som formidles av en deltaker i dialogen til de øvrige deltakerne, med mindre deltakeren har samtykket til dette.

Hvis relevant Demonstrasjoner/Vareprøve
Oppdragsgiver forbeholder seg retten til å forespørre demonstrasjon/vareprøve fra tilbyderne av relevant funksjonalitet i henhold til konkurransedokumentene. Som et ledd i dialogfase vil også oppdragsgiver ha anledning til å gjennomføre referanse-besøk til kunder som bruker løsningen til tilbyderen, herunder gjennomføre en demonstrasjon av løsningen - dette vil avtales nærmere med inviterte tilbyderne. 

Hvis relevant Nedvalg under dialogfase
Oppdragsgiver forbeholder seg retten til å gjennomføre nedvalg av antall løsninger det gjennomføres dialog om. Denne reduksjonen vil skje på grunnlag av tildelingskriteriene i punkt [Fyll inn], jf FOA § 23-11 (1). Første nedvalg kan skje allerede ved innlevering av første løsnings-/konseptforslag. Hvis dette er tilfelle, vil oppdragsgiver snarest mulig gi tilbyderne som har fått sin løsning forkastet, en skriftlig meddelelse om dette. Meddelelsen vil inneholde en kort begrunnelse, jf. FOA § 23-11 (5).

Hvis relevant Honorering/vederlag
[Fyll inn beskrivelse av eventuell honorering/vederlag for deltagelse i en eller flere faser av dialogen eller leverte vareprøver/prototyper]. 	Comment by Forfatter: Veiledning Se veiledning- og eksempeldokument for mer informasjon. 

Avslutning av dialogfasen
Når oppdragsgiver har gjort nødvendige avklaringer rundt løsninger som kan oppfylle behovet avsluttes dialogen. Oppdragsgiver vil avslutte dialogfasen ved å sette en felles tilbudsfrist for innlevering av endelig tilbud fra gjenværende tilbydere i tråd med FOA §23-9. 


2.3.5. FASE 3: Tilbudsfase
Tilbudsfasen starter med at gjenværende tilbydere inviteres til å gi tilbud. Bare de 
tilbydere som blir invitert av oppdragsgiver etter dialogfasen, kan gi tilbud. Oppdragsgiver evaluerer tilbudene i tråd med de kravene og tildelingskriterier fastsatt på tidspunkt for endelig tilbudsfrist. 

[bookmark: _Hlk214621087]Formatkrav og innhold som skal inngå i endelig tilbud følger av punktet «Tilbudet utforming» og tilbudsskjema i vedlegg [Fyll inn].
 
Oppdragsgiver forbeholder seg retten til å be tilbyderne avklare, presisere og optimere innleverte tilbud i tråd med reglene i FOA §23-9.

[bookmark: _Toc225153116]Innlevering av tilbud
Alle tilbud skal leveres elektronisk via [FYLL INN] innen fristen. Tilbyderen må benytte elektronisk signatur for å autentisere seg ved innlevering av tilbud. Elektronisk signatur kan bestilles på www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no 

Tilbyderne bærer risiko for tekniske feil ved innlevering av tilbud. Det anbefales at tilbudet leveres i god tid før fristens utløp. Leverte tilbud kan endres helt frem til tilbudsfristens utløp. Det siste tilbudet som er levert regnes som det endelige tilbudet.

[bookmark: _Toc225153117]Tilbudets utforming
	Dokument	Comment by Forfatter: Veiledning Alle dokumenter som oppdragsgiver ønsker å motta som en del av tilbudet, skal listes i denne tabellen.
	Navn

	Vedlegg X
	Tilbudsbrev/-skjema [Word-format]

	Vedlegg X
	Sladdet versjon av tilbud [Word-format]

	Vedlegg X
	Begrunnelse for sladding [Word-format]

	Vedlegg X
	[Eventuelt forpliktelseserklæring] [PDF-format]

	Vedlegg X
	[Eventuelt morselskapsgaranti] [PDF-format]



Tilbud på hele eller deler av leveransen 	Comment by Forfatter: Veiledning: Gi en kort begrunnelse for at det ikke gis anledning til å gi tilbud på delkontrakter. (Det er valgfritt om begrunnelsen skal gis her eller i anskaffelsesprotokollen.)
Det [er / er ikke] anledning til å gi tilbud på deler av leveransen. 
Alternative tilbud
Det [er / er ikke] anledning til å gi alternative tilbud. 
Parallelle tilbud
Det [er / er ikke] anledning til å gi parallelle tilbud. 

[bookmark: _Toc225153118]Vedståelsesfrist
Det endelige tilbudet skal være gyldig og bindende i [Fyll inn] måneder fra fristen for det endelige tilbudet. 










3. [bookmark: _Toc225153119]TILBUDSEVALUERING OG TILDELING

3.1. [bookmark: _Toc225153120][bookmark: _Toc223339936]Tildelingskriterier	Comment by Forfatter: Veiledning: I kunngjøringen av konkurransepreget dialog må kunngjøringen inneholde informasjon om tildelingskriterienes relative vekt, eller tildelingskriteriene i prioritert rekkefølge dersom det av objektive grunner ikke er mulig å vekte dem. Se FOA §23-2. 

Det betyr at endelig vekting av tildelingskriteriene kan fastsettes senere i dialogen eller ved dialogens avslutning. 
Tildelingen av kontrakten vil skje på grunnlag av hvilket tilbud som har best forhold mellom pris/kostnad og kvalitet.  Endelige tildelingskriterier, underkriterier og vekting fastsettes under dialogen og senest i invitasjonen til å levere endelig tilbud. 

	Tildelingskriterium
	Vekt 
	Beskrivelse

	Kvalitet 
	1. prioritet
	[FYLL INN]

	Miljø (kvalitet)
	2. prioritet
	[FYLL INN]

	Pris 
	3. prioritet
	[FYLL INN]


[bookmark: _Toc181105657][bookmark: _Toc181105620][bookmark: _Toc181105627][bookmark: _Toc181105607][bookmark: _Toc181105659][bookmark: _Toc181105616][bookmark: _Toc181105655][bookmark: _Toc181105625][bookmark: _Toc181105635][bookmark: _Toc181105624][bookmark: _Toc181105647][bookmark: _Toc181105631][bookmark: _Toc181105651][bookmark: _Toc181105643][bookmark: _Toc181105611][bookmark: _Toc181105639][bookmark: _Toc181105615]
Alternativ hvis relevant: 
Begrunnelse for å erstatte tildelingskriterier med klima- og miljøkrav	Comment by Forfatter: Veiledning: Det vises til FOA §7-9. Hovedregelen er at klima- og miljøhensyn skal vektes med 30%, se veileder til reglene om klima- og miljøhensyn i offentlige anskaffelser. Dersom oppdragsgiver tar i bruk en av unntaksbestemmelse i fjerde eller femte ledd må dette begrunnes i anskaffelsesdokumentene. Dvs. at det enten må begrunnes i konkurransegrunnlaget, eller i kunngjøringen. Dersom oppdragsgiver ikke benytter seg av en av unntaksbestemmelsene i fjerde eller femte ledd, må punktet fjernes.
I tråd med FOA §7-9 er tildelingskriterium klima og miljø erstattet med krav i kravspesifikasjonen med begrunnelsen [FYLL INN].

Eller:

Tildelingskriterium klima og miljø benyttes ikke da anskaffelsen etter sin art har et klimaavtrykk og en miljøbelastning som er uvesentlig, jf. FOA §7-9 (5). Dette er basert på [FYLL INN].

3.2. [bookmark: _Toc156292768][bookmark: _Toc215224212][bookmark: _Toc34651765][bookmark: _Toc225153121]Tildeling av kontrakt
Beslutning om tildeling av kontrakt(e) vil bli varslet skriftlig til alle tilbydere samtidig i rimelig tid før avtalen(e) signeres. Vedtaket vil inneholde en begrunnelse for valg av leverandør(er) og gi informasjon om perioden før kontrakten signeres (karensperiode).

Oppdragsgiver forbeholder seg retten til å avlyse konkurransen dersom det foreligger saklig grunn, jf. FOA § 25-4.

3.3. [bookmark: _Toc215747233][bookmark: _Toc225153122]Kontraktsvilkår
Utgangspunktet for vilkårene for leveransen er kontraktsvilkårene i vedlegg [FYLL INN]. Oppdragsgiver forbeholder seg retten til å gjøre endringer som følger av dialogen. Følgende vilkår vil ikke være gjenstand for dialog/forhandling: 



Krav til lønns- og arbeidsvilkår	Comment by Forfatter: Veiledning: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom forskriften ikke gjelder for anskaffelsen. 

For mer informasjon om plikten til å stille krav til lønns- og arbeidsvilkår, se anskaffelser.no.  
Kontrakten vil inneholde krav om lønns- og arbeidsvilkår, dokumentasjon og sanksjoner i samsvar med forskrift om lønns- og arbeidsvilkår av 8. februar 2008 nr. 112.

Krav til lærlinger	Comment by Forfatter: Veiledning: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom forskriften ikke gjelder for anskaffelsen. 

For mer informasjon om plikten til å stille krav til lærlinger, se anskaffelser.no. 
Kontrakten vil inneholde krav til lærlinger i samsvar med forskrift om plikt til å stille krav om bruk av lærlinger i offentlige kontrakter (FOR-2016-12-17-1708).

Krav til betaling via bank	Comment by Forfatter: Veiledning: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom kravet i forskriften ikke gjelder for anskaffelsen. 

Les om virkeområde til bestemmelsen i § 19-5.

For mer informasjon om plikten til å stille krav til betaling via bank, se anskaffelser.no. 
Kontrakten vil inneholde krav til betaling via bank i samsvar med FOA § 19-5.

Begrensning i antall ledd i leverandørkjeden	Comment by Forfatter: Veiledning: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom kravet i forskriften ikke gjelder for anskaffelsen. 

Les om virkeområde til bestemmelsen i § 19-3. 

For mer informasjon om plikten til å stille krav til begrensning i antall ledd i leverandørkjeden, se anskaffelser.no. 
Kontrakten vil inneholde krav til begrensning i antall ledd i leverandørkjeden i samsvar med FOA § 19-3. 



4. [bookmark: _Toc225153123]AVVISNING
I denne konkurransen gjelder avvisningsreglene i FOA kap. 24. Oppdragsgiver anmoder leverandørene om å gjøre seg kjent med disse. 



5. [bookmark: _Toc225153124]KONKURRRANSEDOKUMENTER OG VEDLEGG	Comment by Forfatter: Veiledning: Dette må tilpasses den enkelte konkurranse og de maler hver enkelt virksomhet benytter seg av. Andre vedlegg som kan være aktuelle inkluderer invitasjon til markedsdialog (hvis dette eksempelvis tas etter forhåndskunngjøring av konkurransen) eller rapporter og oppsummeringer av allerede gjennomført markedsdialog, tekniske beskrivelser eller beskrivelser av brukerbehov/brukerreiser. 

Konkurranseregler: Dette dokumentet

Vedlegg X: Behovsbeskrivelse

Vedlegg X: Mal søknadsbrev

Vedlegg X: Svarskjema tekniske og faglige kvalifikasjoner  

Vedlegg X: Mal tilbudsskjema 

Vedlegg X: Mal forpliktelseserklæring 

Vedlegg X: Morselskapsgaranti, bankgaranti mv

Vedlegg X: Mal taushetserklæring 

Vedlegg X: Endringslogg

image3.png
Kvalifiseringsfase Dialogfase Tilbudsfase

Kontrakts-
inngéelse og

Invitasjon til &
levere endelig

Evaluering av

endeli bud

tilbud avslutning





image1.png




image2.svg
      


image4.png




