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1. REGLEMENT

1.1. Bakgrunn

Anskaffelser skal vaere et sentralt virkemiddel for & redusere kostnader og gke kvaliteten pa
varer, tjenester og bygg og anlegg i kommunen. Reglementet skal bidra til at kommunen nar
malsetningen med anskaffelser;

«Kommunen skal sikre mest mulig verdi for skattebetalernes penger giennom profesjonelle
anskaffelser»

1.2. Lovgrunnlag

e | ovom offentlige anskaffelser (anskaffelsesloven) (LOV-2016-06-17-73) med tilhgrende
forskrifter

e Forskrift om offentlige anskaffelser (anskaffelsesforskriften) (FOR-2016-08-12-974)

o \Veileder for offentlige anskaffelser

e Forskrift om innkjgpsregler i forsyningssektorene (forsyningsforskriften) (FOR-2016-08-
12-975)

e Forskrift om konsesjonskontrakter (konsesjonskontraktforskriften) (FOR-2016-08-12-
976)

e Forskrift om lgnns- og arbeidsvilkar i offentlige kontrakter (FOR- 2008-02-08-112)

e Forskrift om plikt til & stille krav om bruk av leerlinger i offentlige kontrakter (FOR-2016-
12-17-1708)

e Forskrift om klagenemnd for offentlige anskaffelser (FOR-2002-11-15-1288)

e | ovom kommuner og fylkeskommuner (kommuneloven) (LOV-1992-09-25-107)

e lLovomretttilinnsynidokumenti offentleg verksemd (offentleglova) (LOV-2006-05-19-
16)

1.3. Ansvar og fullmakter

Fullmakt til & gjennomfare anskaffelser gis til kommunedirektgren giennom kommunens
delegeringsreglement og den arlige behandlingen i kommunestyret av handlingsplan,
gkonomiplan og arsbudsjett.

Kommunedirektgr er ansvarlig for etablering, implementering og vedlikehold av reglementet.
Kommunedirektgr har ansvar for at medarbeidere som gis et ansvar innenfor innkjgpsomradet
har ngdvendig kompetanse til & ivareta sin rolle.

Hvem kan anskaffe?

Anskaffelse av varer og tjenester i kommunen skal kun gjgres av ansatte som har
anvisningsmyndighet, eller ansatte som har fatt delegert myndighet til & gjennomfaere
bestillinger/ avrop innenfor sitt fagomrade.

Se kommunens delegasjonsreglement og gkonomireglement.




1.4. Grunnleggende prinsipper for anskaffelser

e Anskaffelser er en helhetlig prosess som strekker seg fra behovet oppstar, til varen eller
tjenesten er levert, avhendet og evaluert.

e Anskaffelsesprosessen skal ikke vaere mer omfattende enn ngdvendig.

e Alle anskaffelser skal giennomfgres i henhold til gjeldende lover og forskrifter, dette
reglementet, maler, kommunens etiske retningslinjer, og i henhold til vedtatt prosess for
anskaffelser.

e Gjennomfaring av anskaffelser skal alltid skje i samsvar med de grunnleggende
prinsipper i Lov om offentlige anskaffelser §4:

«Oppdragsgiveren skal opptre i samsvar med grunnleggende prinsipper om konkurranse,
likebehandling, forutberegnelighet, etterprovbarhet og forholdsmessighet.»

Varer og tienester som kjgpes inn skal dekke et definert behov og kvalitet, til lavest mulig
totalkostnad. Vi har et samfunnsansvar nar vi forvalter fellesskapets ressurser. Ansvaret gar ut
pa a sikre best mulig verdiskapning for skattebetalernes penger, lavest mulig risiko, og et godt
omdgmme for kommunen og samfunnet.

Anskaffelsesprosessen hovedfaser som ligger til grunn for kommunens anskaffelser fremgar av
figuren under.
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2. RUTINER OG SJEKKLISTER
- Slik gjor du det

2.1. Behovsvurdering

Anskaffelsesprosessen starter nar behovet oppstar. Behovsvurdering og verifisering er viktige
prosesstrinn for en god anskaffelse. Gode behovsvurderinger pa hva som er ngdvendig kvalitet
og eller volum er viktig for 8 unnga dyre og ungdvendige lgsninger. Vurder om behovet kan
dekkes pa annen mate, eksempelvis ved a lane, leie eller kjgpe brukt.

Gode anskaffelser handler ikke om & kjgpe best mulig kvalitet, men a definere hva behovet
faktisk er, slik at man kjgper riktig / ngdvendig kvalitet til lavest mulig pris.

Kan behovet

Kjgp fra
dekkes uten avtale-
anskaffelse? leverandgr

Har andre i
kommunen samme
behov?

Er det repeterende
kigp?

Hva er verdien pa det
som skal anskaffes?

Nar behovet er vurdert og man har konkludert med at man er avhengig av a gjennomfgre en
anskaffelsesprosess for 8 dekke behovet, er det farste spgrsmalet som ma stilles:

o Har kommunen en rammeavtale som dekker behovet?
o Hvis svaret er ja, skal denne avtalen benyttes og avrop foretas fra denne.

o Har kommunen opsjon pa en rammeavtale som kan utlgses?
o Hvis svaret er ja, skal opsjon utlgses og avrop foretas pa denne avtalen.

o Hvis ikke kommunen har en kjgps- eller rammeavtale som kan benyttes ma falgende
vurderes:
o Harandre i kommunen samme behov?
o Erdette et kjgp som gjentar seg?
o Hvaerverdien pa det som skal anskaffes?




Er det et behov som er gjentagende, kontakt innkjgpskontakten som vil vurdere grunnlaget for
en kommuneovergripende, flerarig rammeavtale.

Dersom flere i kommunen har behov for samme vare eller tjeneste, er det kommunens samlede
behov som skal legges til grunn ved beregning av volum, og en innkjgpsradgiver skal kontaktes.

2.2, Verdisetting og total kostnad

Verdivurdering bygger pa de totale anskaffelseskostnadene, ikke bare prisen péa selve varen eller
tjenesten. Det er kommunens samlede behov for den aktuelle varen / tjenesten i hele
kontraktens varighet, inkludert mulige opsjoner som skal legges til grunn. | praksis vil dette ofte
veere 4 ar. Dette volumet er avgjgrende for hvilke prosedyrer som skal fglges. Det er ifglge lov og
forskrift ikke lov a dele opp en anskaffelse for 8 komme under en belgpsgrense.

Se FOA §5-4 for beregning av verdi:
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2016-08-12-974/KAPITTEL_1-5#%C2%A75-4

2.3. Ulike anskaffelsesprosesser og rollefordeling

| dette kapittelet redegjores det kort for de ulike anskaffelsesprosessene kommunen legger til
grunn basert pa anskaffelsens verdi.

2.3.1. Kjop pa rammeavtale

Det skal alltid undersgkes om kommunen har en eksisterende rammeavtale pa produktet eller
tjenesten som skal anskaffes. Dersom det finnes rammeavtale, skal det kjgpes fra
rammeavtaleleverandgren. Kjgp fra en annen leverandgr regnes som brudd pa avtalen. Er
kommunen med pa opsjon pa rammeavtale skal denne utlgses, og det skal kjgpes pa
rammeavtalen. Se vedlegg 2.

2.3.2. Engangskjegp 0 - 25 000 NOK eks. mva.
For kjgp inntil 25 000 NOK eks. mva. har vi et ansvar for a sikre god kvalitet til best mulig pris. Se
vedlegg 3 og 4.

2.3.3. Engangskjop 25000 - 100 000 NOK eks. mva.

For kjgp mellom 25 000 og 100 000 NOK eks. mva. har vi et ansvar for & sikre god kvalitet til best
mulig pris, og det skal det innhentes skriftlig tilbud fra minimum 3 leverandgrer. Se vedlegg 3 og
5.

2.3.4. Engangskjgp 100 000 - 500 000 NOK eks. mva.

Innkjgpskontakten skal orienteres straks behovet oppstar, og fgr anskaffelsesprosessen har
startet. Vi har vi et ansvar for & sikre god kvalitet til best mulig pris. Det skal innhentes skriftlig
tilbud fra minimum 3 forskjellige leverandgrer. Det skal fgres en enkel anskaffelsesprotokoll fra
prosessen. Se vedlegg 6.




2.3.5. Engangskjop over 500 000 NOK eks. mva.

En innkjgpsradgiver skal ha prosessansvar for alle anskaffelser over 500.000 NOK, og skal derfor
involveres straks behovet oppstar, og fer anskaffelsesprosessen har startet. Se vedlegg 7.

2.4. Elektronisk handel

Kommunen skal bruke elektronisk innkjgpssystem, Visma ehandel, for anskaffelse av alle varer
og tjienester. Ta kontakt med budsjettansvarlig, eller bestiller i din virksomhet for 8 fa bistand
med kjgpet. Dersom leverandgren ikke er tilgjengelig i innkjgpssystemet, ta kontakt med
innkjgpskontakten.

| tilfeller hvor den ansatte fysisk ma til leverandgren for & handle, skal dette avklares med
innkjgpskontakten i forkant av kjgpet.

2.5. Krav til leverandgrfaktura

Notodden kommune gnsker leverandgrfakturaer i EHF-format. Fakturaen skal veere stilet til
Notodden kommune, og sendes til Notodden kommunes hovedorganisasjonsnummer 938 583
986. Dette gjelder for alle enheter tilhgrende Notodden kommune.

Alle leverandgrfakturaer skal inneholde en av folgende standard fakturareferanser i feltet «Deres
referanse»:

Type merking i "Deres referanse" Format Eksempel
Ansvarsnummer 5 siffer XXXXX
Ansvarsnummer og objektnummer 5 siffer - 5 siffer XXXXX-XXXXX
Prosjektnummer (investering) 4 siffer XXXX

Dersom du har spgrsmal til leverandarfaktura, kontakt:
fakturamottak@notodden.kommune.no

2.6. Kontaktinformasjon innkjgpskontakt og innkjgpsradgivere

Har du sparsmal til dette reglementet eller til rutiner. Faler du deg usikker pa prosessen, ta
kontakt med innkjgpsradgiveren i din kommune som er:

Andrine Kvamme Bergsland

Innkjepsradgiver

TUf: 995 99 452

E-post: andrine.kvamme.bergsland@notodden.kommune.no




VEDLEGG 1
Etiske retningslinjer for innkjop
av varer og tjenester

Kjeere medarbeider!

Alle ansatte har et
samfunnsansvar fordi vi forvalter
fellesskapets ressurser. Var
vaeremate og opptreden pavirker
kommunens omdgmme.

Det er avgjgrende at samfunnet
har tillit til at alle kjgp av varer,
tjenester, bygg og anlegg foretas
profesjonelt.

Det er derfor viktig at kommunen
opptrer med integritet, har gode
verdier og falger reglene for
offentlige anskaffelser. Dette vil
forebygge uetisk adferd og
korrupsjon.

Disse etiske retningslinjer gjelder
for alle ansatte i Notodden
kommune i all forvaltning av
fellesskapets midler.

AS113

RETNINGS-
LINJER FOR

INNKJOP
AV VARER OG

TJENESTER



Jeg skal forvalte skattebetalernes
penger pa en god og effektiv mate.

Jeg skal veere lojal mot kommunens
avtaleforpliktelser og kjgpe varer og
tjenester via kommunens rammeavtaler
og kontrakter.

Jeg skal opptre profesjoneltirollen
som bindeledd mellom leverandgrer og
kommunen.

Jeg skal - og plikter - 8 melde fra om
forhold som kan pafgre kommunen
skade eller gkonomisk tap. Det samme
gjelder lovbrudd, mistanke om
korrupsjon eller alvorlige misligheter.

Jeg skal folge regelverket for offentlige
anskaffelser og kommunens interne
reglement for innkjap.

Jeg skal la faglig kunnskap og faglig
skjgnn ligge til grunn for alle
beslutninger. Valg av leverandgr skal
gjgres etter objektive vurderinger som
bidrar til reell konkurranse og
likebehandling.

Jeg skal behandle informasjon som er
mottatt fra markedet om tilbud og
tilbydere konfidensielt. Informasjonen
skal ikke misbrukes ovenfor
konkurrerende tilbydere eller for egen
vinning.

Som ansatt i Notodden kommune har jeg et bevisst forhold
til folgende:

Jeg skalilke slgse med eller misbruke
felleskapets midler.

Jeg skal ikke pavirke valg, ta
beslutninger, eller bidra til 4 gi
leverandgrer fortrinn og derved hindre
reell konkurranse.

Jeg skalikke gjennomfare anskaffelser
uten en grundig behovsvurdering, eller
hvis jeg er i tvilom det blir et godt kjap,
uten a ha radfgrt meg med personer
med fag- og innkjgpskompetanse.

Jeg skalikke kjgpe varer eller tjenester
direkte fra venner, slektninger,
kommunens ansatte, politikere, eller
tidligere ansatte med karantene.

Jeg skal ikke benytte meg av
kommunens avtaler eller
rabattordninger til private formal.

Jeg skal ikkke, verken for meg selv eller
andre, motta gaver, reiser,
hotellopphold, bevertning, rabatter, lan,
seerfordeler ved private kjgp av varer og
tjenester eller andre ytelser fra
leverandgrer.

Jeg skalilke deltaiinnkjgpsprosesser
der det foreligger forhold som kan fgre
til tvilom min habilitet. Ved tvilom
habilitet skal leder varsles.

Saerlige hensyn i en anskaffelsesprosess - fra planlegging til kontraktsignering

Ingen ansatte skal gi opplysninger om pagaende konkurranse
Konkurransen er unntatt offentlighet frem til valg av leverandar

Veer oppmerksom pa at tilbud inneholder konkurransehemmeligheter

Veer varsom med hva som kommuniseres til leverandarer som ikke nadde opp i
konkurransen da det kan skade kommunens omdgmme

Kommer du i et etisk dilemma du er usikker pa hvordan du skal handtere, radfer deg med

innkjgpskontakten, eller din neermeste leder.




VEDLEGG 2

Rutine for kjgp pa rammeavtale

Rammeavtaler skal inngas av innkjgpsradgiver i kommunen (hvis kommunen har dette), av
innkjgpsradgiver i oppgavefellesskapet i Kongsbergregionen, av Viken Vest innkjgpssamarbeid

eller avandre samarbeidspartnere.

Malet med rammeavtaler er 4 effektivisere arbeidet med kjgp av varer og tjenester i kommunen.
Slike avtaler inngas pé gjentagende vare- og tjenestekjgp og sikrer kostnadsbesparelser, og

reduserte giennomfgringskostnader. Rammeavtaler sikrer at leverandarer kvalitetssikres, stiller
krav til leveranse, avtalte priser, garantier, krav til kvalitet og samfunnshensyn.

Kjgp pd kommunens rammeavtaler skal fortrinnsvis gjgres elektronisk. Det er kun ansatte som
har fatt delegert myndighet for 8 gjennomfgre bestillinger/ avrop innenfor sitt fagomrade som

skal gjennomfare avrop.

Finnes det
avtale?

Fullmakt
til & bestille?

Bestill vare/
tjeneste

Nei Nei
Meld behov
for avtale til Meld behov til
innkjgps- bestiller
radgiver

*Figur forutsetter godkjenning fra leder, og budsjettdekning.

Levering og
kontroll av
vare
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VEDLEGG 3
Rutine for engangskjgp utenom rammeavtale

God forvaltning av skattebetalernes penger og kommunens etiske retningslinjer skal alltid ligge
til grunn for alle kjgp. Mange smakjap blir til store summer, det er derfor viktig & gjare selv
smakjap riktig. Samtidig er det viktig for kommunen og effektivt kunne dekke behovet for enkelte
smakjgp, eks. suppleringskjgp e.l.

Behovsvurdering

Ved alle anskaffelser skal behovet vurderes, og det er det reelle behovet som skal dekkes. Dvs.
varer eller tjenester av en definert kvalitet. Hva er godt nok for & dekke behovet? Finnes det
alternative mater a fa dekket behovet pa? Gjenbruk og lan fra andre virksomheter kan i enkelte
tilfeller veere et godt alternativ til anskaffelse.

For eksempel - har du behov for kontormabler? Sjekk om kommunen har mabler pa lager. Er det
mulig a ta tog, eller giennomfare videomgate, fremfor a fly? Ved behov for en tjeneste, finnes det
andre personer i kommunen med denne kompetansen?

Sjekk om det finnes rammeavtale

Det skal alltid undersgkes om kommunen har eksisterende rammeavtale pa produktet eller
tjenesten som skal anskaffes. Dersom det finnes rammeavtale, skal det kjgpes fra
rammeavtaleleverandgren. Har kommunen opsjon pa rammeavtale skal denne utlgses.

Kostnadsvurdering

Vurder totalkostnaden for det som skal anskaffes. Kostnader til leveranse, tiden som medgar,
tilbehgr, og andre folgekostnader.

Eksempel pé vurdering av totalkostnader, Ved reise, koster det mindre & fly en dag fer? Kommer
det tillegg for arbeidstid hotell, mat osv. Velg den lasningen som totalt blir billigst.

Gjennomfgring

Undersgk om det finnes flere leverandarer som kan levere produktet / tjenesten. Sjekk pris hos
flere (bruk nettsider, e-post eller telefon). Velg den leverandgren som har kvaliteten du faktisk
trenger, til lavest mulig pris.

Eksempel pa god forvaltning av kommunens ressurser sikres ved & bestille billett i god tid faor
reisen, sjekke pris med flere aktarer, og pa flere alternative tidspunkter.

Undersgk ogsa om det er muligheter for & fa lagt inn et produkt i en rammeavtale dersom det er
rammeavtale innenfor det aktuelle segmentet. Dette kan gi store besparelser.
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VEDLEGG 4

Sjekkliste for engangskjap 0 - 25 000 NOK eks. mva.

Er du usikker pa noen av stegene, kontakt innkjgpskontakten for
veiledning / bistand.

1 Jeg er sikker pa hva det faktiske behovet mitt er

2 Jeg har sjekket om kommunen har rammeavtale pa det jeg skal kjgpe

3 Jeg har budsjett / skonomisk dekning til & foreta kjgpet

4 Jeg har sjekket pris hos minimum to leverandgrer (nettsider, telefon eller e-
post)

5 Innkjgpskontakten informeres og bestilling sendes til leverandgren

to
leverandgrer

Under 25.000 Innhent pris
3 framinimum | _, | send bestilling | —3»
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VEDLEGG 5

Sjekkliste for engangskjap 25 000 - 100 000 NOK eks. mva.

Er du usikker pa noen av stegene, kontakt innkjgpskontakten for
veiledning / bistand.

1 Jeg er sikker pa hva det faktiske behovet mitt er

2 Jeg har sjekket om kommunen har rammeavtale pa det jeg skal kjgpe

3 Jeg har sjekket om flere i kommunen har samme behov

4 Jeg har beregnet verdien for anskaffelsen. Kommunens totale forbruk av den

aktuelle varen / tjenesten legges til grunn

5 Jeg har budsjett / skonomisk dekning til & foreta kjgpet

6 Jeg har laget en enkel beskrivelse av behovet som kan sendes til leverandarer

Jeg har satt opp kriterier jeg vil bruke til 4 velge det beste tilbudet (eks. pris,
kvalitet, oppdragsforstaelse, leveringstid osv.) Ved andre kriterier enn pris ma
innkjgpsradgiver kontaktes for veiledning.

7 En enkel forespgrsel er sendt til minimum tre leverandgrer separat via e-post
eller via kommunens konkurransegjennomfaringsverktay

8 Jeg har vurdert alle tilbudene og valgt det som gir ngdvendig kvalitet til best
pris

Leverandgren som har fatt kontrakt, og leverandgrer som ikke har fatt
kontrakter er informert om resultatet

9 Innkjgpskontakten er informert om valg av leverandgr
10 Avtale er signert og sendt til innkjgpskontakten for registrering og arkivering
11 Bestilling er sendt elektronisk til valgt leverandgr

25 000 - 100 000 Send skriftlig
— forespgrsel til 3 Vuder 3 Send

minimum tre tilbudene bestilling
leverandgrer

Beregn
anskaff-
elsens verdi
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VEDLEGG 6

Sjekkliste for engangskjap 100 000 - 500 000 NOK eks. mva.
Er du usikker pa noen av stegene, kontakt innkjepskontakten for veiledning /
bistand.

1 Jeg er sikker pa hva det faktiske behovet mitt er

2 Jeg har sjekket om kommunen har rammeavtale pa det jeg skal kjgpe

3 Jeg har informert innkjgpskontakten om behovet og avklart prosess (dersom det
ikke finnes rammeavtale pa varen / tjenesten)

4 Jeg har sjekket om flere i kommunen har samme behov

5 Jeg har beregnet verdien for anskaffelsen. Kommunens totale forbruk av den
aktuelle varen / tjenesten skal legges til grunn

6 Jeg har budsjett / gkonomisk dekning til & foreta kjgpet

7 Jeg har laget en enkel foresporsel og definert hva som skal kjgpes og satt opp krav
til produktet / tjenesten
Jeg har satt opp kriterier jeg vil bruke til 4 velge det beste tilbudet (eks. pris,
kvalitet, oppdragsforstaelse, leveringstid osv.) Ved andre kriterier enn pris ma
innkjepsradgiver kontaktes for veiledning.

8 Forespgrsel om a levere tilbud er sendt til minimum tre leverandgrer separat via e-
post, eller via kommunens konkurransegjennomfgringsverktay

9 Alle tilbudene er vurdert objektivt basert pa kriteriene som ble angitt for utvelgelse
av tilbud (viktig at alle tilbud og alle kriterier er vurdert)

Sendt tildelingsbrev til valgt leverandgr med informeres om tildeling av kontrakt
Sendt meddelelselbrev til leverandgrene som ikke fikk kontrakt med informasjon
om avgjgrelsen

10 Det signeres en enkel kontrakt med valgt leverandor

11 Innkjapskontakten er informert om valg av leverandgr og fatt oversendt avtalen til
registrering og arkivering
Bestilling er sendt elektronisk til valgt leverandgr

12 Jeg har laget en anskaffelsesprotokoll som dokumenterer de viktigste
beslutningene i anskaffelsesprosessen

13 Forespgrsel, tilbud, avtale, protokoll og andre dokumenter er arkivert i Elements.
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100 000 - 500 000

iy

@ -

Prosessbeskrivelse for engangskjgp mellom 100 000 - 500 000 NOK

Informer Send skriftlig Velg tilbud
innkjgps- Planlegg forespaprsel til ; basert pa
kontakten anskaffelsen minimum tre angitte
om behovet leverandgrer kriterier
Send
Lag en
Motta og i Signer
koritroller . elektronisk g < anskaffelses-
bestilling kontrakt rotkoll
leveransen p
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VEDLEGG 7

Rutine og sjekkliste for engangskjagp over 500 000 NOK eks.
mva.
Alle anskaffelsesprosesser over 500 000 NOK skal ledes av en innkjgpsradgiver eller en

prosjektleder med innkjopsfaglig kompetanse. Ta kontakt med innkjgpskontakt eller
innkjepsradgiver straks behovet oppstar, og fgr anskaffelsesprosessen har startet.
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VEDLEGG 8
Rollebeskrivelse

Kommunedirektgrutvalget

Ansvar for 8 sammenstille behov

Lage portefglje

Prioritere oppgaver til det regionale innkjgpssamarbeidet, herunder primeert felles
rammeavtaler og anskaffelsesprosesser over 500 000 kr

Fordeler kostnader

Kommunedirektor

Overordnet ansvar for rutiner, reglement, kompetanse og gjennomfgring i egen organisasjon.

Innkjopskontakt

Ansvar for anskaffelsesprosesser opp til 500 000 kr i sin kommune

Fungere som kommunens kontaktperson og bindeledd mellom kommune og regionalt
innkjgpssamarbeid

Koordinere behov for anskaffelser internt

Melde behov til regionalt innkjgpssamarbeid

Forvalte kommunens avtaleportefglje og implementere denne i egen organisasjon

Fagperson / budsjettansvarlig

Forvalte og bruke inngatte avtaler

Bestilling, avrop og kontroll

Lopende dialog med leverandgren

Oppfelging av kontrakten, herunder kontraktsvilkar

Melde fra til innkjgpskontakt / innkjgpsradgiver ved avvik eller behov for fornyelse av
avtale

Bidra med fagkunnskap inn i anskaffelsesprosesser og delta i faggruppe

Innkjopsradgiver

Med innkjgpsradgiver menes en profesjonell innkjgpsressurs som har kunnskap og
kompetanse til 4 ivareta anskaffelsesprosesser, som har anskaffelser som
hovedoppgave.

Ansvar for anskaffelsesprosesser i sin kommune

Ansvar for 8 inngad rammeavtaler og ha leverandgroppfglging i sin kommune
Fungere som kommunens kontaktperson og bindeledd mellom kommune og regionalt
innkjgpssamarbeid

Koordinere behov for anskaffelser internt

Melde behov til regionalt innkjgpssamarbeid

Forvalte kommunens avtaleportefglje og implementere denne i egen organisasjon
Ved ledig kapasitet bistd andre kommuner med anskaffelser over 500 000 kr
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Regionalt innkjgpssamarbeid

e Gjennomfare felles rammeavtaler basert pa et definert behov gitt av KDU

e Bistd kommunene med enkeltanskaffelser over 500 000 kr (faktureres)

e Ved ledig kapasitet bistd kommunene med enkeltanskaffelser under 500 000 kr
(faktureres)

e Ved inngdelse av nye rammeavtaler / prolongering gjennomfare evaluering av
eksisterende avtale

o Gjennomfgre arlige leverandgroppfalgingsmgter og ta stikkpraver
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