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[bookmark: _Toc233290724]GENERELL BESKRIVELSE
[bookmark: _Toc233290725]Oppdragsgiver
[bookmark: _Toc164247379]Opplysninger om oppdragsgiver og oppdragsgivers kontaktperson fremkommer i oppdragsgivers konkurransegjennomføringsverktøy (KGV). 

All kommunikasjon med oppdragsgiver skal skje gjennom oppdragsgivers KGV. Dette gjelder også spørsmål og svar. 

[bookmark: _Toc233290726]Anskaffelsens formål og omfang
Anskaffelsens formål er å inngå kontrakt om kjøp av ……. En beskrivelse av anskaffelsen, dens formål og omfang finnes i oppdragsgivers KGV.   

Fullstendig beskrivelse av leveransen følger av kravspesifikasjonen. 


[bookmark: _Toc233290727]Kontraktsvilkår	Comment by Forfatter: Oppdragsgiver har i visse tilfeller plikt til å innta spesifikke kontraktsvilkår, se punktene nedenfor. 

I den grad det finnes balanserte og fremforhandlede kontraktsvilkår, skal oppdragsgiver som hovedregel bruke disse, jf. FOA §19-1 andre ledd. 
Kontrakten reguleres av kontraktsvilkårene i vedlegg x. 

· [bookmark: _Toc215753091][bookmark: _Toc233290728]Krav til lønns- og arbeidsvilkår	Comment by Forfatter: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom bestemmelsen ikke gjelder for anskaffelsen. 

For mer informasjon om plikten til å stille krav til lønns- og arbeidsvilkår, se veileder til anskaffelsesloven kapittel 8. 
Kontrakten vil inneholde krav om lønns- og arbeidsvilkår, i samsvar med LOA § 5e. .

Og	Comment by Forfatter: Strykes dersom anskaffelsen ikke gjelder bygge- og anleggskontrakter eller renholdskontrakter, jf. §5f. Se veiledning til anskaffelsesloven kapittel 8. 

Kontrakten vil inneholde krav om lønns- og arbeidsvilkår, i samsvar med LOA § 5f. 	Comment by Forfatter: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom bestemmelsen ikke gjelder for anskaffelsen. 

For mer informasjon om plikten til å stille krav til lønns- og arbeidsvilkår, se veileder til anskaffelsesloven kapittel 8. 

· [bookmark: _Toc215753093][bookmark: _Toc233290729][bookmark: _Toc215753092]Krav til betaling via bank	Comment by Forfatter: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom bestemmelsen ikke gjelder for anskaffelsen. 

Les om virkeområde til bestemmelsen i veileder til anskaffelsesloven kapittel 9. 
Kontrakten vil inneholde krav til betaling via bank i samsvar med LOA § 5g. 
· [bookmark: _Toc233290730]Krav til lærlinger	Comment by Forfatter: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom bestemmelsen ikke gjelder for anskaffelsen. 

For mer informasjon om plikten til å stille krav til lærlinger se veileder til anskaffelsesloven kapittel 10. 
Kontrakten vil inneholde krav til lærlinger i samsvar med LOA § 5h

· [bookmark: _Toc215753094][bookmark: _Toc233290731]Begrensning i antall ledd i leverandørkjeden	Comment by Forfatter: Husk å legge dette inn i kontrakten, dersom det gjelder for anskaffelsen. Punktet kan strykes dersom bestemmelsen ikke gjelder for anskaffelsen. 

Les om virkeområde til bestemmelsen i veileder til anskaffelsesloven kapittel 13. 
Kontrakten vil inneholde krav til begrensning i antall ledd i leverandørkjeden i samsvar med LOA § 5k. 

[bookmark: _Toc234737563][bookmark: _Toc233290732]Deltilbud	Comment by Forfatter: Dette punktet inneholder to alternativer om deltilbud. Fjern det alternativet som ikke skal benyttes.

Oppdragsgiveren kan velge å dele opp anskaffelsen i delkontrakter. Dersom oppdragsgiveren ikke deler opp anskaffelsen i delkontrakter, skal det gis en kort begrunnelse for dette i anskaffelsesdokumentene eller i anskaffelsesprotokollen, se FOA § 19-4. 
Enten

Det er ikke adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget.

Gi en kort begrunnelse for at det ikke gis anledning til å gi tilbud på delkontrakter. (Det er valgfritt om begrunnelsen skal gis her eller i anskaffelsesprotokollen.)

eller

Det er adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget, det vil si tilbud på følgende deler:
1.      
2.      
[bookmark: _Toc233290733][bookmark: _Toc213316475]Begrunnelse for unntak etter anskaffelsesloven §5b 	Comment by Forfatter: Det vises til LOA § 5b. Hovedregelen er at klima- og miljøhensyn skal vektes med minimum 30%. Dersom oppdragsgiver tar i bruk en av unntaksbestemmelse i andre og tredje ledd må dette begrunnes i anskaffelsesdokumentene. Dvs. at det enten må begrunnes i konkurransegrunnlaget, eller i kunngjøringen. Dersom oppdragsgiver ikke benytter seg av en av unntaksbestemmelsene, må punktet fjernes. Se veileder til reglene om klima- og miljøhensyn i offentlige anskaffelser.  Dersom oppdragsgiver benytter standardiserte minimumskrav i tråd § 5c, er oppdragsgiver ikke pålagt til å begrunne dette.
Gi en beskrivelse av hva som er begrunnelsen for å ta i bruk unntaksbestemmelsen i LOA § 5 b andre ledd om å erstatte eller kombinere tildelingskriterier med klima- og miljøkrav eller tredje ledd dersom anskaffelsen etter sin art har et uvesentlig klimaavtrykk og miljøbelastning, eller dersom forpliktelsene går på bekostning av vesentlige interesser innen helse, sikkerhet og beredskap. 

[bookmark: _Toc451340744][bookmark: _Ref450640597][bookmark: _Toc325112488][bookmark: _Toc266101725][bookmark: _Ref464565855][bookmark: _Ref464565860][bookmark: _Toc233290734]Viktige datoer
Oppdragsgiver har lagt opp til følgende tidsrammer for prosessen:  

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Eventuell tilbudsbefaring/tilbudskonferanse 
	Dato

	Referat fra tilbudsbefaring/tilbudskonferansen 
	Dato

	Frist for å stille spørsmål til konkurransegrunnlaget
	Dato og klokkeslett	Comment by Forfatter: Veiledning: Spørsmål bør være 10 dager før tilbudsfristen. Svar på spørsmål minst 6 dager før utløp av tilbudsfristen, jf. FOA § 14-2 (2). 

	Frist for å levere tilbud
	Dato og klokkeslett

	Evaluering
	Uke x-x 

	Valg av leverandør og meddelelse til leverandører
	Dato 

	Utløp av karensperiode
	Dato 	Comment by Forfatter: Veiledning: Karensperioden skal være minimum 10 hele kalenderdager om melding blir gitt elektronisk og minimum 15 dager ved annet kommunikasjonsmiddel, jf FOA § 25-2 (1). Perioden regnes fra og med dagen etter melding om kontraktstildeling sendes ut. Dersom den siste dagen av fristen faller på en helligdag eller fridag, søndag eller lørdag, forlenges fristen ut hele neste virkedag. 

	Kontraktsinngåelse
	Dato

	Tilbudets vedståelsesfrist
	Dato og klokkeslett



Det gjøres oppmerksom på at tidspunktene etter frist for å levere tilbud er foreløpige. En eventuell forlengelse av vedståelsesfrist kan kun skje med leverandørens samtykke.



[bookmark: _Toc165189780][bookmark: _Toc233290735] REGLER FOR GJENNOMFØRING AV KONKURRANSEN OG KRAV TIL TILBUD 
[bookmark: _Toc233290736][bookmark: _Toc181105587]Anskaffelsesprosedyre
[bookmark: _Toc181781875][bookmark: _Toc181781934][bookmark: _Toc181782242][bookmark: _Toc181782301][bookmark: _Toc181781877][bookmark: _Toc181781936][bookmark: _Toc181782244][bookmark: _Toc181782303]Anskaffelsen gjennomføres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) FOR 2016-08-12-974. del I og del III. Kontraktstildeling vil bli foretatt etter prosedyren åpen anbudskonkurranse, jfr. FOA § 13-1(1). 
	
[bookmark: _Toc181105588][bookmark: _Toc181105590][bookmark: _Toc181105592]I denne konkurransen er det ikke anledning til å forhandle. Det er følgelig ikke anledning til å endre tilbudet etter tilbudsfristens utløp. Videre gjøres det oppmerksom på at tilbud som inneholder vesentlige avvik fra anskaffelsesdokumentene skal avvises etter forskrift om offentlige anskaffelser § 24-8(1) b. Oppdragsgiver kan avvise tilbud som inneholder avvik fra anskaffelsesdokumentene, uklarheter eller lignende som ikke må anses ubetydelige, jfr. forskriftens § 24-8(2) a.

Leverandøren oppfordres derfor på det sterkeste til å følge de anvisninger som gis i dette konkurransegrunnlaget med vedlegg og eventuelt stille spørsmål ved uklarheter via oppdragsgivers KGV.

Tilbudet skal utarbeides etter retningslinjer gitt i dette konkurransegrunnlaget med vedlegg, og leveres elektronisk ved å benytte oppdragsgivers KGV.


[bookmark: _Toc106176699][bookmark: _Toc215753102][bookmark: _Toc233290737]Attest for skatt og merverdiavgift
Valgte leverandør skal på forespørsel levere attest for skatt og merverdiavgift. Dette gjelder bare dersom valgte leverandør er norsk. Oppdragsgiver kan innhente skatteopplysningene via eBevis. Alternativt innhentes attesten manuelt 

Attesten skal ikke være eldre enn 6 måneder regnet fra den dato oppdragsgiver meddeler hvem som har vunnet konkurransen.

Ved bygge- og anleggskontrakter skal også alle underleverandører levere attest for skatt og merverdiavgift ved inngåelse av kontrakter i tilknytning til oppdraget, som overstiger kr 500 000 ekskl. mva.  


[bookmark: _Toc233290738]Offentlighet og taushetsplikt
For allmennhetens innsyn i dokumenter til en offentlig anskaffelse gjelder offentleglova. Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter å hindre at andre får adgang eller kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmåter eller drifts- og forretningsforhold det vil være av konkurransemessig betydning å hemmeligholde, jf. FOA § 7-4, jf. forvaltningsloven § 13.
[bookmark: _Toc181781882][bookmark: _Toc181781941][bookmark: _Toc181782249][bookmark: _Toc181782308][bookmark: _Toc181782373][bookmark: _Toc181781883][bookmark: _Toc181781942][bookmark: _Toc181782250][bookmark: _Toc181782309][bookmark: _Toc181782374]
[bookmark: _Toc233290739]Vedståelsesfrist

Leverandøren må vedstå seg sitt tilbud til det tidspunktet som er angitt i pkt. 1.6 ovenfor. 

[bookmark: _Toc233290740]Oppdatering av konkurransegrunnlaget
Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget, samt spørsmål til konkurransen med svar i anonymisert form, vil bli formidlet til alle leverandører som har registrert sin interesse for anskaffelsen i KGV. 
[bookmark: _Toc233290741]Tilleggsopplysninger
Dersom leverandøren finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning, eller er uklart, kan leverandøren be om tilleggsopplysninger hos oppdragsgiver via KGV.

Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes det om at dette formidles til oppdragsgiver via KGV.

[bookmark: _Toc233290742]eBevis 	Comment by Forfatter: Punktet skal strykes dersom man ikke benytter seg av eBevis. Les mer om eBevis og informasjonen som innhentes på anskaffelser.no.
Oppdragsgiver benytter eBevis for å innhente opplysninger knyttet til kvalifikasjonskrav og avvisningsgrunner i denne konkurransen. Opplysninger om restanser fra Skatteetaten og firmaopplysninger fra Brønnøysundregistrene er blant informasjonen som hentes inn. 

Kontrakten som benyttes i denne konkurransen inneholder en bestemmelse om samtykke til bruk av eBevis. Når leverandør leverer sitt tilbud og tilhørende ESPD-skjema i KGV, vil han like etter motta en forespørsel om å gi fullmakt til å innhente opplysninger via eBevis. Fullmakten må besvares i Altinn. Dersom leverandør ikke samtykker til bruk av eBevis, må dokumentasjonen oppdragsgiver ber om sendes inn manuelt.
[bookmark: _Toc232758737][bookmark: _Toc215747246][bookmark: _Toc232758738][bookmark: _Toc215747247][bookmark: _Toc232758739][bookmark: _Toc233290743]DET EUROPEISKE EGENERKLÆRINGSSKJEMAET (ESPD)
[bookmark: _Toc233290744]Generelt om ESPD	Comment by Forfatter: For mer veiledning om utfylling av ESPD, se anskaffelser.no. 
Som en foreløpig dokumentasjon på oppfyllelse av kvalifikasjonskrav, at det ikke foreligger avvisningsgrunner og eventuelt oppfyllelse av utvelgelseskriterier skal leverandøren fylle ut vedlagte ESPD skjema. Skjemaet skal leveres sammen med tilbudet. Den eller de leverandørene som blir innstilt til kontraktsinngåelse må før kontrakt inngås dokumentere oppfyllelse av kvalifikasjonskravene i henhold til de opplyste dokumentasjonskrav.  

Oppdragsgiver kan på ethvert tidspunkt i konkurransen be leverandørene levere alle eller deler av dokumentasjonsbevisene dersom det er nødvendig for å sikre at konkurransen gjennomføres på riktig måte, jf. FOA § 17-1 (3). 

Dersom flere leverandører deltar i konkurransen i felleskap, skal de deltakende leverandørene levere separate egenerklæringer. 

Dersom leverandøren støtter seg på kapasitet fra underleverandør for å oppfylle kvalifikasjonskravene skal det leveres ESPD-skjema for de aktuelle underleverandørene, se punkt 4.4. 

[bookmark: _Toc233290745]Nasjonale avvisningsgrunner
I henhold til ESPD del III: Avvisningsgrunner, seksjon D: «Andre avvisningsgrunner som er fastsatt i den nasjonale lovgivingen i oppdragsgiverens medlemsstat». De norske anskaffelsesreglene går lenger enn hva som følger av avvisningsgrunnene angitt i EUs direktiv om offentlige anskaffelser og i standardskjemaet for ESPD. Det presiseres derfor at i denne konkurransen gjelder og alle avvisningsgrunnene i anskaffelsesforskriftens § 24-2, inkludert de rent nasjonale avvisningsgrunne. 

Følgende av avvisningsgrunnene i anskaffelsesforskriften § 24-2 er rent nasjonale avvisningsgrunner:

· §24-2(2). I denne bestemmelsen er det angitt at oppdragsgiver skal avvise en leverandør når han er kjent med at leverandøren er rettskraftig dømt eller har vedtatt et forelegg for de angitte straffbare forholdene. Kravet til at oppdragsgiver skal avvise leverandører som har vedtatt forelegg for de angitte straffbare forholdene er et særnorsk krav.
· 24-2(3) bokstav i. Avvisningsgrunnen i ESPD skjemaet gjelder kun alvorlige feil i yrkesutøvelsen, mens den norske avvisningsgrunnen også omfatter andre alvorlige feil som kan medføre tvil om leverandørens yrkesmessige integritet.

[bookmark: _Toc233290746]Samlet angivelse for alle kvalifikasjonskrav i ESPD skjemaet	Comment by Forfatter: Det er valgfritt om oppdragsgiver ønsker å gjøre det slik. Dersom man ønsker denne løsningen må man opplyse om det. Dersom man ikke vil gjøre det slik slettes dette punktet.
I denne konkurransen kan leverandørene i ESPD skjemaet gi en samlet erklæring om at han oppfyller samtlige av de kvalifikasjonskravene som fremkommer av dette konkurransegrunnlaget. Dette gjøres i ESPD skjemaets del IV seksjon a.

[bookmark: _Toc233290747]KVALIFIKASJONSKRAV	Comment by Forfatter: Kvalifikasjonskravene som er angitt her er eksempler på kvalifikasjonskrav som kan stilles. Bruker av malen må foreta en selvstendig vurdering av hvilke krav som er nødvendig å stille i den aktuelle konkurransen. Det er obligatorisk å be leverandøren som blir tildelt kontrakt om å levere skatteattest.

Det finner mer informasjon om kvalifikasjonskrav i veileder til anskaffelsesforskriften kapittel 22. 

Kriterieveiviseren inneholder formuleringer til krav og kriterier for miljø og sosialt ansvar (krav til menneskerettigheter). 
For å kunne få sitt tilbud evaluert må leverandøren fylle ut det elektroniske egenerklæringsskjemaet (ESPD) om at han oppfyller samtlige av de kvalifikasjonskravene som er oppgitt nedenfor. 
[bookmark: _Toc464718821][bookmark: _Toc233290748]Leverandørens registrering, autorisasjon mv.
	Krav 	
	Dokumentasjonskrav 	Comment by Forfatter: Dokumentasjonen til dette kvalifikasjonskravet kan innhentes via eBevis.

	Leverandøren skal være registrert i et foretaksregister, faglig register eller registrert i et handelsregister i den staten leverandøren er etablert.
	· [bookmark: Tekst28]Norske selskaper: Firmaattest
· Utenlandske selskaper: Godtgjørelse på at selskapet er registrert i et foretaksregister, faglig register eller et handelsregister i den staten leverandøren er etablert.



[bookmark: _Toc462144823][bookmark: _Toc233290749]Leverandørens økonomiske og finansielle kapasitet	Comment by Forfatter: Dersom oppdragsgiver krever at leverandørene må dokumentere en minimumsomsetning på mer enn to ganger forventet verdi av kontrakten må oppdragsgiver begrunne dette kravet. Begrunnelsen kan skrives her. Som hovedregel er det ikke anledning til å stille strengere krav til årlig minimumsomsetning enn to ganger forventet kontraktsverdi. Et strengere krav enn dette krever saklig grunn, se § 16-3.

Dersom oppdragsgiver vil stille krav til regnskapets balanse må det spesifiseres gjennomsiktige, objektive og ikke-diskriminerende metoder og kriterier for hvordan dette vil bli vurdert.

Det presiseres at denne malen ikke inneholder eksempler på de krav som er nevnt over.
	Krav 
	Dokumentasjonskrav 

	Leverandøren skal ha tilstrekkelig økonomisk og finansiell kapasitet til å kunne oppfylle kontrakten. Kredittverdighet uten krav til sikkerhetsstillelse vil være tilstrekkelig til å oppfylle kravet.	Comment by Forfatter: I veldig mange anskaffelser vil det være unødvendig å stille krav til økonomisk og finansiell kapasitet. Ved vurderingen av om du likevel skal stille krav til dette må du se hen til blant annet: kontraktens størrelse, bransje, leveransens kompleksitet og varighet. Dette er et eksempel på et type krav som kan stilles. 

Dersom dette kravet benyttes skal det avkrysses for «finansielle nøkkeltall» i ESPD-skjema. 
	· Kredittvurdering som baserer seg på siste kjente regnskapstall. Ratingen skal være utført av kredittopplysningsvirksomhet som har konsesjon til å drive slik virksomhet.
· Oppdragsgiver tar forbehold om selv å innhente ytterligere kredittrating eller annen økonomisk informasjon som, men ikke begrenset til, årsregnskap inklusive noter, styrets årsberetninger og revisjonsberetninger. 	Comment by Forfatter: Årsregnskap kan også innhentes via eBevis. 



[bookmark: _Toc234135365][bookmark: _Toc234135366][bookmark: _Toc234135367]Dersom leverandøren har saklig grunn til ikke å fremlegge den dokumentasjon oppdragsgiver har krevd, kan han dokumentere sin økonomiske og finansielle kapasitet ved å fremlegge ethvert annet dokument som oppdragsgiver anser egnet.

[bookmark: _Toc215747255][bookmark: _Toc232758747][bookmark: _Toc215747256][bookmark: _Toc232758748][bookmark: _Toc215747257][bookmark: _Toc232758749][bookmark: _Toc215747258][bookmark: _Toc232758750][bookmark: _Toc215747259][bookmark: _Toc232758751][bookmark: _Toc215747260][bookmark: _Toc232758752][bookmark: _Toc215747261][bookmark: _Toc232758753][bookmark: _Toc215747262][bookmark: _Toc232758754][bookmark: _Toc215747263][bookmark: _Toc232758755][bookmark: _Toc215747264][bookmark: _Toc232758756][bookmark: _Toc215747265][bookmark: _Toc232758757][bookmark: _Toc215747266][bookmark: _Toc232758758][bookmark: _Toc215747267][bookmark: _Toc232758759][bookmark: _Toc325111729][bookmark: _Toc462144824][bookmark: _Toc233290750][bookmark: _Toc181781971]Leverandørens tekniske og faglige kvalifikasjoner  

	Krav
	Dokumentasjonskrav

	Leverandøren skal ha erfaring fra sammenlignbare oppdrag. Med sammenlignbare oppdrag menes … 	Comment by Forfatter: Oppdragsgiver må angi konkret hva som menes med sammenlignbare oppdrag. For eksempel om det skal være sammenlignbar etter sin art, omfang, kompleksitet eller pris.  Oppdragsgiver bør også være bevisst på ordbruken, herunder, blant annet, om det bes om et ”tilsvarende”-, ”sammenlignbare”- eller ”relevant” erfaring. Det har i KOFA-praksis blitt lagt et konkret innhold i kravene, og terskelen er ikke nødvendigvis lik.
	Beskrivelse av leverandørens inntil 3 mest relevante oppdrag i løpet av de siste 3 årene. Beskrivelsen må inkludere angivelse av oppdragets verdi, tidspunkt og mottaker (navn, telefon og e-post.) Det er leverandørens ansvar å dokumentere relevans gjennom beskrivelsen. Leverandøren kan dokumentere erfaringen ved å vise til kompetanse til personell han råder over og kan benytte til dette oppdraget, selv om erfaringen er opparbeidet mens personellet har utført tjeneste for en annen leverandør.	Comment by Forfatter: Det kan evt. inntas i dokumentasjonskravet at dersom leverandøren ikke kan vise til minimum tre relevante leveranser i løpet av de siste 3 år, vil dokumentasjon på relevante leveranser eldre enn 3 år bli tatt i betraktning, dog ikke eldre enn 5 år.	Comment by Forfatter: Ordlyden ”inntil” indikerer at så lenge leverandør kan levere 1-3 referanser som oppfyller dokumentasjonskravet, så er dette tilstrekkelig. Dvs. at oppdragsgiver ikke kan avvise leverandører alene pga. antall referanser, dersom ordlyden sier ”inntil 3”, og leverandør har levert minimum 1. Dersom oppdragsgiver ønsker et spesifikt antall referanser, bør dette presiseres.



[bookmark: _Toc233290751]Underleverandører
Leverandøren kan for denne kontrakten støtte seg på kapasiteten til andre virksomheter for å oppfylle kravene til økonomisk og finansiell kapasitet, jf. FOA § 16-3, og tekniske og faglige kvalifikasjoner, jf. FOA § 16-5.

Dersom en leverandører støtter seg på kapasiteten til andre virksomheter, skal han dokumentere at han råder over de nødvendige ressursene, jf. FOA § 16-10, for eksempel i form av en forpliktelseserklæring. 

Det skal i tillegg leveres egne ESPD-skjemaer for aktuelle underleverandører.  


[bookmark: _Toc233290752]TILDELINGSKRITERIER
[bookmark: _Toc223339936]Velg ett av alternativene under	Comment by Forfatter: Alternativene under angir de tillatte metodene for kontraktstildeling. Velg ett alternativ. De to siste alternativene er kun tillatt dersom klima- og miljøhensyn ikke brukes som et tildelingskriteriet, jf, FOA § 18-1 første ledd andre punktum. 

Tildelingen skjer på basis av hvilket tilbud som har det beste forholdet mellom pris eller kostnad og kvalitet, basert på følgende kriterier:	Comment by Forfatter: Velg  enten «pris» eller «kostnad»


	Tildelingskriterier
	Maksimalt fratrekk	Comment by Forfatter: Tildelingskriterienes vekt må oppgis på den måten som samsvarer med valg av evalueringsmodell. DFØ anbefaler en evalueringsmodell som prissetter kvalitet. Ved valg av en slik modell oppgis tildelingskriterienes vekt ved en angivelse av den pengeverdi som maksimalt kan komme til fratrekk ved evalueringen av kriteriet. 
Ved valg av en poengmodell oppgis tildelingskriteriets vekt i prosent. 

Les mer på anskaffelser.no.
	Dokumentasjonskrav

	Pris / Kostnad
· Under dette kriteriet vurderes:
· tilbudt pris
· livssykluskostnader
	Ingen

	· Ferdig utfylt prisskjema
· Etterspør her eventuell informasjon du trenger fra leverandøren for å vurdere livssykluskostnader

	Kvalitet
· Under dette kriteriet vurderes:
· X
· Y
· z

	X kr
	· X
· Y
· Z 

	Klima – og miljøhensyn	Comment by Forfatter: Jfr. LOA § 5b andre ledd skal oppdragsgiver ha et tildelingskriterium ”klima og miljø” som er vektet 30%. Tildelingskriteriet kan erstattes eller kombineres med krav til klima og miljø, dersom dette gir en bedre klima- og miljøeffekt. Forpliktelsene gjelder ikke for anskaffelser som etter sin art har et klimaavtrykk og en miljøbelastning  som er uvesentlig eller går på bekostning av vesentlige interesser innenfor helse, sikkerhet og beredskap, jfr. bestemmelsens tredje ledd.  

For evalueringsmodeller som ikke oppgir vekt i prosent, les mer på anskaffelser.no. 

Les mer om reglene i DFØs veileder til regler om klima- og miljøhensyn i offentlige anskaffelser. 
	X kr
	· 



Oppdragsgiver vil evaluere tilbudene ved å gjøre fratrekk på tilbudt pris basert på tilbudenes kvalitet på de kvalitative tildelingskriteriene. Tabellen over angir hvor stor sum som maksimalt kan komme til fratrekk på det enkelte tildelingskriteriet. 

Eller

Tildelingen vil skje på bakgrunn av hvilket tilbud som har den laveste prisen.

	Vurderingstema
	Krav til dokumentasjon

	· Under dette kriteriet vurderes tilbudt pris.
	Ferdig utfylt prisskjema



Eller

Tildelingen skjer utelukkende ut fra hvilket tilbud som har den laveste kostnaden.

	Vurderingstema
	Krav til dokumentasjon

	· Under dette kriteriet vurderes 
· tilbudt pris
· livssykluskostnader


	· Ferdig utfylt prisskjema
· Etterspør her eventuell informasjon du trenger fra leverandøren for å vurdere livssykluskostnader






[bookmark: _Toc233290753]Evalueringsmetode
[bookmark: _Toc181105607][bookmark: _Toc181105611][bookmark: _Toc181105615][bookmark: _Toc181105616][bookmark: _Toc181105620][bookmark: _Toc181105624][bookmark: _Toc181105625][bookmark: _Toc181105627][bookmark: _Toc181105631][bookmark: _Toc181105635][bookmark: _Toc181105639][bookmark: _Toc181105643][bookmark: _Toc181105647][bookmark: _Toc181105651][bookmark: _Toc181105655][bookmark: _Toc181105657][bookmark: _Toc181105659]Beskriv metode for evaluering (forhold mellom pris/kostnad og kvalitet). 	Comment by Forfatter: Det er ikke plikt til å oppgi valgte evalueringsmetode, men kun den relative vektingen av tildelingskriteriene. Evalueringsmetoden må ivareta den oppgitte vektingen, og må bestemmes før åpning av tilbudene.

[bookmark: _Toc11244131][bookmark: _Toc233290754][bookmark: _Toc464552324]INNLEVERING AV TILBUD 
Tilbudet skal leveres via oppdragsgivers KGV [<sett inn URL/elektronisk adresse til systemet det skal leveres til>].

Tilbudet skal i sin helhet leveres etter den utformingen oppdragsgivers KGV angir, innen tilbudsfristen. Innlevering av tilbud pr e-post eller lignende vil medføre avvisning av tilbudet. Tilbudet skal være bindende. Leverandøren har risiko for uklarheter i tilbudet. 

[bookmark: _Toc233290755]Tilbudets utforming
Leverandøren skal fylle ut og besvare alle punkter i konkurransedokumentene. Dokumentasjon skal lastes opp som pdf-filer dersom ikke annet format er spesifisert. Prisark skal lastes opp som Excel-fil.

Dokumenter som skal fylles ut og leveres med tilbudet er:	Comment by Forfatter: Sett inn det som er aktuelt. 
· Tilbudsbrev
· Øvrige vedlegg


[bookmark: _Toc233290756]Elektronisk signatur	Comment by Forfatter: Det gjelder ikke noe ubetinget krav om bruk av elektronisk signatur når oppdragsgiveren bruker elektroniske kommunikasjonsmidler. 

Oppdragsgiveren kan i stedet kreve at leverandørene bruker løsninger som gir tilfredsstillende sikkerhet for at oppdragsgiveren kan sannsynliggjøre hvilken leverandør som har levert det enkelte tilbud, og knytte avsenderen til innholdet.

Det har blitt utarbeidet retningslinjer for sikkerhetstiltak ved elektronisk konkurransegjennomføring som offentlige oppdragsgivere bør følge i sine anskaffelser som er lagt ut på departementets nettsider.
Vi anbefaler leverandørene å benytte seg av elektronisk signatur for å autentisere seg ved innlevering av tilbud. Elektronisk signatur kan bestilles på www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no. 

[bookmark: _Toc233290757]VEDLEGG
· Kontrakt m/bilag
· Øvrige vedlegg
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