Sjekkliste ved kontroll av arbeidstid
· Gjennomfør for hver enkelt arbeidstaker som kontrolleres. Dokumenter funn underveis.
	Kontroll av:
Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.
	Ansatt/innleid hos:
Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.

	Arbeidstaker:
Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.
	Leverandør/
underleverandør:
Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.
	Dato:
Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.

	Dokumentasjon

	1
	Informasjon om leverandørens timeregistreringssystem (dersom det er kontraktsfestet rett til å innhente dette):
Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.

	2
	Eventuelle rutinebeskrivelser vedrørende timeregistrering hos leverandøren (dersom det er kontraktsfestet rett til å innhente dette): Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.

	3
	Timelister: Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.

	4
	Aktuell landsomfattende tariffavtale eller allmenngjøringsforskrift:
Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.

	5
	Eventuell avtale om gjennomsnittsberegning:
Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.

	Kontroll

	#
	Kontrollpunkt
	Slik kontrollerer du
	Dokumentasjon
	Status
	Kommentar

	1
	Samsvar mellom timelister og timeregistreringsoversikt
Er det samsvar mellom timelistene for den enkelte arbeidstaker og den registrerte oversikten over arbeidede timer for arbeidstakeren?
	Sammenlign timelistene for den aktuelle perioden med leverandørens timeregistreringssystem eller oversikt. Sjekk at antall registrerte timer stemmer overens for hver enkelt arbeidstaker.
	Timelister, timeregistreringsoversikt
	Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.	Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.
	2
	Bestemmelser om arbeidstid i tariffavtale eller allmenngjøringsforskrift
Finnes det bestemmelser om arbeidstid i den landsomfattende tariffavtalen eller allmenngjøringsforskriften som gjelder i dette tilfellet?
	Finn frem den relevante tariffavtalen eller allmenngjøringsforskriften og undersøk om den inneholder bestemmelser om arbeidstid, for eksempel om daglig eller ukentlig arbeidstid, hviletid eller overtid. Dersom slike bestemmelser finnes, må du kontrollere at disse er overholdt.
	Timelister, tariffavtale / allmenngjøringsforskrift, avtale om gjennomsnittsberegning av avtale der det foreligger
	Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.	Klikk eller trykk her for å skrive inn tekst.


