VEDLEGG 3
MAL INVITASJON TIL FORHANDLINGSMØTE I EN OFFENTLIG ANSKAFFELSE

Att. 







	Deres ref./dato:
	Vår ref.:
	Sted/Dato:

	     
	     
	     





[bookmark: START]Invitasjon til forhandlingsmøte vedrørende Deres tilbud på [beskrivelse].

Etter å ha gjennomgått og vurdert Deres tilbud ønsker vi å invitere til forhandlingsmøte.  
[bookmark: Text5][bookmark: Text1][bookmark: Text2]Møtet avholdes hos oss på [sted/adresse] den       fra kl. 09:00 til ca. kl. 12:00. 
Den/de som møter for leverandøren må ha den nødvendige beslutningsmyndighet på vegne av firmaet.
Agenda 
	Tid (ca)
	

	(15) min.
	Presentasjon:
Presentasjon av deltakere
Kort presentasjon av leverandør
Kort presentasjon av oppdragsgiver og oppdragsgivers behov

	(75) min.
	Overordnet gjennomgang av tilbudet
Gjennomgang av leverandørens løsningsforslag
Avvik og forbehold
Avklaringsspørsmål til løsningsforslaget

	(45) min.
	Kommersielle vilkår (priser, struktur, rabatt)

	(15) min.
	Juridiske vilkår

	(15) min.
	Eventuelt

	(15) min.
	Oppsummering og informasjon om videre prosess



Vi ber om at dere legger vekt på følgende punkter i presentasjonen av tilbudet: 
[beskrivelse]
[beskrivelse]

[bookmark: bmHilsen]Vennligst bekreft Deres deltakelse på møtet, samt oppgi navn/tittel på de personer som vil delta fra Deres side. Eventuelle spørsmål kan rettes til undertegnede.


Med vennlig hilsen
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